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ЧАСТЬ 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Магистерская диссертация представляет собой выпускную квалифика-

ционную работу научного содержания, которая имеет внутреннее единство и 

отражает ход и результаты разработки иной темы. Она должна соответствовать 

современному уровню развития науки и техники, а ее тема - быть актуальной. 

Магистерская диссертация представляется в виде, который позволяет 

судить, насколько полно отражены и обоснованы содержащиеся в ней положе-

ния, выводы и рекомендации, их новизна и значимость. Совокупность получен-

ных в такой работе результатов должна свидетельствовать о наличии у ее авто-

ра первоначальных навыков научной работы в избранной области профессио-

нальной деятельности. 

Магистерская диссертация обладает всеми признаками, которые прису-

щи диссертационным работам вообще, независимо от того, на какую ученую 

степень претендуют их авторы. Поэтому, характеризуя диссертацию, имеет 

смысл рассмотреть видообразующие признаки, позволяющие выделить диссер-

тационную работу в особый вид научного произведения. 

Диссертация как научное произведение весьма специфична. Прежде все-

го, ее отличает от других научных произведений то, что она в системе науки 

выполняет квалификационную функцию, т.е. готовится с целью публичной за-

щиты и получения научной степени. В этой связи основная задача ее автора - 

продемонстрировать уровень своей научной квалификации и, прежде всего, 

умение самостоятельно вести научный поиск и решать конкретные научные за-

дачи. 

Диссертация закрепляет полученную информацию в виде текстового и 

иллюстративного материала, в которых диссертант упорядочивает по собствен-

ному усмотрению накопленные научные факты и доказывает научную ценность 
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или практическую значимость тех или иных положений, опираясь не на автори-

тет, традиции или веру, а "путем сознательного убеждения в их истинности на 

основе общезначимости для научного сообщества норм и критериев". 

Диссертация адекватно отражает как общенаучные, так и специальные 

методы научного познания, правомерность использования которых всесторонне 

обосновывается в каждом конкретном случае их использования. 

Содержание диссертации характеризуют оригинальность, уникальность 

и неповторимость приводимых сведений. Основой содержания является здесь 

принципиально новый материал, включающий описание новых факторов, явле-

ний и закономерностей, или обобщение ранее известных положений с других 

научных позиций или в совершенно ином аспекте. 

Содержание диссертации в наиболее систематизированном виде фикси-

рует как исходные предпосылки научного исследования, так и весь его ход и 

полученные при этом результаты. Причем здесь не просто описываются науч-

ные факты, а проводится их всесторонний анализ, рассматриваются типичные 

ситуации их бытования, обсуждаются имеющиеся альтернативы и причины вы-

бора одной из них. 

Хотя диссертация, как любой научный труд, должна исключать субъек-

тивный подход к изучаемым научным фактам, она все же не может исключать и 

субъективных моментов, привносимых творческой индивидуальностью самого 

диссертанта, ибо здесь всегда присутствуют такие факты, как его знания и лич-

ный опыт, взгляды и пристрастия, обусловленные общественно-историческими 

условиями подготовки диссертационной работы. 

Диссертация, отражающая всегда одну концепцию или одну определен-

ную точку зрения, изначально включена в научную полемику, являясь по сути 

дела одним из участников заочной научной дискуссии. В ее содержании приво-

дятся веские и убедительные аргументы в пользу избранной концепции, всесто-

ронне анализируются и доказательно критикуются противоречащие ей точки 

зрения. Именно здесь получает наиболее полное отражение такое свойство на-

учного познания, как критичность по отношению к существующим взглядам и 
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представлениям, а это значит, что содержание диссертации характеризует такая 

его особенность, как наличие в нем дискуссионного и полемического материа-

ла. 

Специфичны не только содержание диссертации, но и форма его изло-

жения, которое характеризуется, особенно в математических науках, высокой 

степенью абстрагирования, а в естественных и технических науках - активным 

применением математического аппарата, средств логического мышления, ком-

пьютерных методик и математической статистики. 

Для изложения материала диссертации характерны аргументирован-

ность суждений и точность приводимых данных. Ориентируясь на читателей с 

очень высокой профессиональной подготовкой, ее автор включает в свой текст 

весь имеющийся в его распоряжении знаковый аппарат (таблицы, формулы, 

символы, диаграммы, схемы, графики и т.п.), то есть все то, что составляет 

"язык науки", который понятен только специалистам. 

В диссертации ее автору не принято давать оценку излагаемого материа-

ла. Нормы научной коммуникации строго регламентируют характер изложения 

научной информации, требуя отказа от выражения собственного мнения в чис-

том виде. В этой связи авторы диссертации стараются прибегать к языковым 

конструкциям, исключающим употребление личного местоимения "я". Сейчас 

стало неписаным правилом, когда автор диссертации выступает во множест-

венном числе и вместо "я" употребляет местоимение "мы", что позволяет ему 

отразить свое мнение как мнение определенной группы людей, научной школы 

или научного направления, И это вполне оправдано, поскольку современную 

науку характеризуют такие тенденции, как интеграция, коллективное творчест-

во, комплексный подход к решению проблем. Местоимение "мы" и его произ-

водные как нельзя лучше передают и оттеняют эти тенденции современного на-

учного творчества. 

Таковы основные типологические характеристики диссертации вообще и 

магистерской диссертации в частности. Исходя из того, что магистерская под-

готовка - это по сути лишь первая ступень к научно-исследовательской и науч-
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но-педагогической деятельности, ведущей к поступлению в аспирантуру и по-

следующей подготовке кандидатской диссертации, магистерская диссертация, 

выполненная в системе современной украинской высшей школы, все же не мо-

жет считаться научным произведением в полном смысле этого слова, поскольку 

степень магистра - это не ученая, а академическая степень, отражающая, преж-

де всего, образовательный уровень выпускника высшей школы и свидетельст-

вующая о наличии у него умений и навыков, присущих начинающему научно-

му работнику. 

В отличие от диссертаций на соискание ученой степени кандидата и 

доктора наук, представляющих серьезные научно-исследовательские работы, 

магистерская диссертация, хотя и является самостоятельным научным исследо-

ванием, все же должна быть отнесена к разряду учебно-исследовательских ра-

бот, в основе которых лежит моделирование уже известных решений. Ее науч-

ный уровень всегда должен отвечать программе обучения. Выполнение такой 

работы должно не столько решать научные проблемы, сколько служить свиде-

тельством того, что ее автор научился самостоятельно вести научный поиск, 

видеть профессиональные проблемы и знать наиболее общие методы и приемы 

их решения. 

По сравнению с кандидатской и докторской диссертациями, у магистер-

ской диссертации имеются существенные различия и в самой процедуре ее под-

готовки и защиты. Если основные результаты, полученные в итоге выполнения 

кандидатской и докторской диссертаций, должны быть опубликованы в науч-

ных изданиях, то применительно к магистерской диссертации это требование 

не является обязательным. 

При представлении к защите кандидатской и докторской диссертаций 

обязательно должен быть напечатан (на правах рукописи) автореферат. При 

представлении к защите магистерской диссертации автореферат не требуется. 

Таковы основные отличия магистерской диссертации от кандидатской и 

докторской. Но хотя эти различия и весьма существенны, общие принципы их 

подготовки одинаковы. Поэтому представляется целесообразным начать изло-
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жение методики подготовки магистерской диссертации с общей методологии 

научного творчества. 

 

ЧАСТЬ 2 
ОБЩАЯ МЕТОДОЛОГИЯ НАУЧНОГО ТВОРЧЕСТВА 

Для начинающих исследователей весьма важно не только хорошо знать 

основные положения, характеризующие диссертацию как квалификационную 

научную работу, но и иметь хотя бы самое общее представление о методологии 

научного творчества, ибо, как показывает современная учебная практика выс-

ших учебных заведений, у таких исследователей на первых порах овладения 

навыками научной работы больше всего возникает вопросов именно методоло-

гического характера. Им прежде всего недостает опыта в организации своей ра-

боты, в использовании методов научного познания и применении логических 

законов и правил. Поэтому имеет смысл рассмотреть это вопросы более под-

робно. 

 

2.1. Основные понятия научно-исследовательской работы 

Приступая к подготовке магистерской диссертации, следует прежде все-

го усвоить язык, на котором ученые общаются между собой. Язык науки весьма 

специфичен. В нем много понятий и терминов, имеющих хождение в научной 

деятельности. От степени владения понятийным аппаратом науки зависит, на-

сколько точно, грамотно и понятно магистрант может выразить свою мысль, 

объяснить тот или иной факт, оказать должное действие на читателя своего 

диссертационного сочинения. 

Основу языка науки составляют слова и словосочетания терминологиче-

ского характера, некоторые из которых с некоторыми пояснениями приводятся 

ниже: 

Актуальность темы - степень ее важности в данный момент и в данной 

ситуации для решения данной проблемы (задачи, вопроса). 
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Аспект - угол зрения, под которым рассматривается объект (предмет) 

исследования. 

Дедукция - вид умозаключения от общего к частному, когда из массы 

частных случаев делается обобщенный вывод о всей совокупности таких случа-

ев. 

Диссертация - научное произведение, выполненное в форме рукописи, 

научного доклада, опубликованной монографии или учебника. Служит в каче-

стве квалификационной работы, призванной показать научно-

исследовательский уровень исследования, представленного на соискание уче-

ной степени. 

Идея - определяющее положение в системе взглядов, теорий и т.п. 

Информация: 

• обзорная - вторичная информация, содержащаяся в обзорах научных 

документов; 

• реферативная - вторичная информация, содержащаяся в первичных на-

учных документах; 

• сигнальная - вторичная информация различной степени свертывания, 

выполняющая функцию предварительного оповещения; 

• справочная - вторичная информация, представляющая собой система-

тизированные краткие сведения в какой-либо области знаний. 

Исследование научное - процесс выработки новых научных знаний, 

один из видов познавательной деятельности. Характеризуется объективностью, 

воспроизводимостью, доказательностью и точностью. 

Исследовательское задание - элементарно организованный комплекс 

исследовательских действий, сроки исполнения которых устанавливаются с 

достаточной степенью точности. Исследовательское задание имеет значение 

только в границах определенной исследовательской темы. 

Категория - форма логического мышления, в которой раскрываются 

внутренние, существенные стороны и отношения исследуемых предметов. 
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Концепция - система взглядов на что-либо, основная мысль, когда оп-

ределяются цели и задачи исследования и указываются пути его ведения. 

Конъюнктура - создавшееся положение в какой-либо области общест-

венной жизни. 

Краткое сообщение - научный документ, содержащий сжатое изложе-

ние результатов (иногда предварительных), полученных в итоге научно-

исследовательской или опытно-конструкторской работы. Назначение такого 

документа - оперативно сообщить о результатах выполненной работы на любом 

ее этапе. 

Ключевое слово - слово или словосочетание, наиболее полно и специ-

фично характеризующее содержание научного документа или его части. 

Метод исследования - способ применения старого знания для получе-

ния нового знания. Является орудием получения научных фактов. 

Наука - сфера человеческой деятельности, функцией которой является 

выработка и теоретическая систематизация объективных знаний о действитель-

ности. Одна из форм общественного сознания. 

Научная тема - задача научного характера, требующая проведения на-

учного исследования. Является основным планово-отчетным показателем науч-

но-исследовательской работы. 

Научное исследование - целенаправленное познание, результаты кото-

рого выступают в виде системы понятий, законов и теорий. 

Научное познание - исследование, которое характеризуется своими осо-

быми целями, а главное - методами получения и проверки новых знаний. 

Научно-техническое направление научно-исследовательской работы 

- самостоятельная техническая задача, обеспечивающая в дальнейшем решение 

проблемы. 

Научный доклад - научный документ, содержащий изложение научно-

исследовательской работы, опубликованный в печати или прочитанный в ауди-

тории. 
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Научный факт - событие или явление, которое является основанием для 

заключения или подтверждения. Является элементом, составляющим основу 

научного знания. 

Обзор - научный документ, содержащий систематизированные научные 

данные по какой-либо теме, полученные в итоге анализа первоисточников. Зна-

комит с современным состоянием научной проблемы и перспективами ее раз-

вития. 

Объект исследования - процесс или явление, порождающие проблем-

ную ситуацию и избранные для изучения. 

Определение (дефиниция) - один из самых надежных способов, предо-

храняющих от недоразумений в общении, споре и исследовании. Цель опреде-

ления - уточнение содержания используемых понятий. 

Предмет исследования - все то, что находится в границах объекта ис-

следования в определенном аспекте рассмотрения. 

Понятие - есть мысль, в которой отражаются отличительные свойства 

предметов и отношения между ними. 

Постановка вопроса при логическом методе исследования включает в 

себя, во-первых, определение фактов, вызывающих необходимость анализа и 

обобщений, во-вторых, выявление проблем, которые не разрешены наукой. 

Всякое исследование связано с определением фактов, которые не объяснены 

наукой, не систематизированы, выпадают из ее ноля зрения. Обобщение их со-

ставляет содержание постановки вопроса. От факта к проблеме - такова логика 

постановки вопроса. 

Принцип - основное, исходное положение какой-либо теории, учения, 

науки. 

Проблема - крупное обобщенное множество сформулированных науч-

ных вопросов, которые охватывают область будущих исследований. Различают 

следующие виды проблем: 

◊ исследовательская - комплекс родственных тем исследования в грани-
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цах одной научной дисциплины и в одной области применения; 

◊ комплексная научная - взаимосвязь научно-исследовательских тем из 

различных областей науки, направленных на решение важнейших на-

роднохозяйственных задач; 

◊ научная - совокупность тем, охватывающих всю научно-

исследовательскую работу пли ее часть; предполагает решение кон-

кретной теоретической или опытной задачи, направленной на обеспе-

чение дальнейшего научного или технического прогресса в данной 

отрасли. 

Суждение - мысль, с помощью которой что-либо утверждается или от-

рицается. Такая мысль, заключенная в предложение, содержит три элемента: 

субъект, предикат и связка - "есть" или "не есть" (слова, выражающие связку, в 

русском языке обычно не употребляются). 

Теория - учение, система идей или принципов. Совокупность обобщен-

ных положений, образующих науку или ее раздел. Она выступает как форма 

синтетического знания, в границах которой отдельные понятия, гипотезы и за-

коны теряют прежнюю автономность и становятся элементами целостной сис-

темы. 

Умозаключение - мыслительная операция, посредством которой из не-

которого количества заданных суждений выводится иное суждение, определен-

ным образом связанное с исходным. 

 

2.2. Общая схема хода научного исследования 

Весь ход научного исследования можно представить в виде следующей 

логической схемы: 

1. Обоснование актуальности выбранной темы. 

2. Постановка цели и конкретных задач исследования. 

3. Определение объекта и предмета исследования. 

4. Выбор метода (методики) проведения исследования. 
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5. Описание процесса исследования. 

6. Обсуждение результатов исследования. 

7. Формулирование выводов и оценка полученных результатов. 

Обоснование актуальности выбранной темы - начальный этап любого 

исследования. В применении к диссертации понятие "актуальность" имеет одну 

особенность. Диссертация, как уже указывалось, является квалификационной 

работой, и то, как ее автор умеет выбрать тему и насколько правильно он эту 

тему понимает и оценивает с точки зрения своевременности и социальной зна-

чимости, характеризует его научную зрелость и профессиональную подготов-

ленность. 

Освещение актуальности должно быть не многословным. Начинать ее 

описание издалека нет особой необходимости. Достаточно в пределах одной 

машинописной страницы показать главное - суть проблемной ситуации, из чего 

и будет видна актуальность темы. Таким образом, формулировка проблемной 

ситуации - очень важная часть введения. Поэтому имеет смысл остановиться на 

понятии "проблема" более подробно. 

Любое научное исследование проводится для того, чтобы преодолеть 

определенные трудности в процессе познания новых явлений, объяснить ранее 

неизвестные факты или выявить неполноту старых способов объяснения из-

вестных фактов. Эти трудности в наиболее отчетливой форме проявляют себя в 

так называемых проблемных ситуациях, когда существующее научное знание 

оказывается недостаточным для решения новых задач познания. 

Проблема всегда возникает тогда, когда старое знание уже обнаружило 

свою несостоятельность, а новое знание еще не приняло развитой формы. Та-

ким образом, проблема в науке - это противоречивая ситуация, требующая сво-

его разрешения. Такая ситуация чаще всего возникает в результате открытия 

новых фактов, которые явно не укладываются в рамки прежних теоретических 

представлений, т.е. когда ни одна из теорий не может объяснить вновь обнару-

женные факты. 

Правильная постановка и ясная формулировка новых проблем имеют 
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важное значение. Они если не целиком, то в очень большой степени определя-

ют стратегию исследования вообще и направление научного поиска в особен-

ности. Не случайно принято считать, что сформулировать научную проблему - 

значит показать умение отделить главное от второстепенного, выяснить то, что 

уже известно и что пока неизвестно науке о предмете исследования. 

Таким образом, если магистранту удается показать, где проходит грани-

ца между знанием и незнанием о предмете исследования, то ему бывает не-

трудно четко и однозначно определить научную проблему, а следовательно, и 

сформулировать ее суть. 

Отдельные диссертационные исследования ставят целью развитие поло-

жений, выдвинутых той или иной научной школой. Темы таких диссертаций 

могут быть очень узкими, что отнюдь не умаляет их актуальности. Цель подоб-

ных работ состоит в решении частных вопросов в рамках той или иной уже 

достаточно апробированной концепции. Таким образом, актуальность таких на-

учных работ в целом следует оценивать с точки зрения той концептуальной ус-

тановки, которой придерживается диссертант, или того научного вклада, кото-

рый он вносит в разработку общей концепции. 

Между тем магистранты часто избегают брать узкие темы. Это непра-

вильно. Дело в том, что работы, посвященные широким темам, часто бывают 

поверхностными и мало самостоятельными. Узкая же тема прорабатывается 

более глубоко и детально. Вначале кажется, что она настолько узка, что и пи-

сать не о чем. Но по мере ознакомления с материалом это опасение исчезает, 

исследователю открываются такие стороны проблемы, о которых он раньше и 

не подозревал. 

От доказательства актуальности выбранной темы логично перейти к 

формулировке цели предпринимаемого исследования, а также указать на 

конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. 

Это обычно делается в форме перечисления (изучить.., описать.., установить.., 

выяснить.., вывести формулу и т.п.). 

Формулировки этих задач необходимо делать как можно более тща-
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тельно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав 

диссертационной работы. Это важно также и потому, что заголовки таких глав 

рождаются именно из формулировок задач предпринимаемого исследования. 

Далее формулируются объект и предмет исследования. Объект - это 

процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для 

изучения. Предмет - это то, что находится в границах объекта. 

Объект и предмет исследования как категории научного процесса соот-

носятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та часть, кото-

рая служит предметом исследования. Именно на него и направлено основное 

внимание магистранта, именно предмет исследования определяет тему диссер-

тационной работы, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие. 

Очень важным этапом научного исследования является выбор методов 

исследования, которые служат инструментом в добывании фактического мате-

риала, являясь необходимым условием достижения поставленной в такой рабо-

те цели. 

Описание процесса исследования - основная часть диссертационной 

работы, в которой освещаются методика и техника исследования с использова-

нием логических законов и правил. 

Очень важный этап научного исследования - обсуждение его результа-

тов, которое ведется на заседаниях профилирующих кафедр, ученых советов, 

где даются предварительная оценка теоретической и практической ценности 

диссертации и коллективный отзыв. 

Заключительным этапом научного исследования являются выводы, ко-

торые содержат то новое и существенное, что составляет научные и практиче-

ские результаты проведенной диссертационной работы. 

 

 

ЧАСТЬ 3 
ПОДГОТОВКА К НАПИСАНИЮ ДИССЕРТАЦИИ И НАКОПЛЕНИЕ 



 17 

НАУЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

3.1. Выбор темы 

Выбор темы для диссертации имеет исключительно большое значение. 

Практика показывает, что правильно выбрать тему - это значит наполовину 

обеспечить успешное ее выполнение. Под темой диссертации принято пони-

мать то главное, о чем в ней говорится. Это и материал, отобранный и органи-

зованный в соответствии с задачами исследования. Это и предмет изучения, от-

раженный в определенном аспекте и ставший поэтому содержанием диссерта-

ционного сочинения. 

Темы магистерских диссертаций определяются высшим учебным заве-

дением. Студенту-магистранту предоставляется право выбора темы диссерта-

ции вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием це-

лесообразности ее разработки. 

Тема диссертационной работы должна определяться и закрепляться в 

начале магистерской подготовки. Она чаще всего выбирается из списка, реко-

мендованного соответствующими профилирующими кафедрами данного выс-

шего учебного заведения. 

При выборе темы очень важно учитывать общий стаж в избранной об-

ласти знаний, предыдущий "задел" в ней, а также опыт выступлений на науч-

ных конференциях или на семинарах специалистов с научными сообщениями и 

т.п. 

Немаловажное значение имеет и так называемый психологический на-

строй начинающего исследователя. Одни из них смело готовятся преодолевать 

трудности, хорошо понимая, что вхождение в науку потребует большого на-

пряжения творческих сил, инициативы и фантазии, организаторских способно-

стей и профессиональных знаний. Другие не уверены в себе и часто высказы-

вают мысль, что все в природе и обществе давно изучено и едва ли осталась для 

них какая-нибудь дельная тематика. 

Диссертации, как известно, пишутся по-разному. Одни исходят из чисто 

практических соображений, потому что надо получить магистерскую степень, и 



 18 

работают над диссертацией только для этого. Они берут какую попало тему, 

лишь бы "защититься". Другие рассматривают диссертацию как возможность 

реализовать задуманную идею, которую они долго вынашивали, пока она не 

"созрела". Именно у таких людей наибольшие шансы выбрать хорошую тему, 

над которой они будут работать целеустремленно и с удовлетворением за полу-

ченные результаты. 

При выборе темы целесообразно брать задачу сравнительно узкого пла-

на с тем, чтобы можно было ее глубоко проработать. 

Многие видные ученые предлагают для исследования конкретные темы 

с "переднего края" науки и техники. Начинающему научному работнику, заня-

тому поисками актуальной и социально значимой темы, необходимо прислу-

шиваться к их советам. 

Но если молодой ученый не может сам выбрать тему для диссертации, 

он вправе обратиться за консультацией к своим преподавателям. 

Выбрать тему диссертации соискателю могут помочь следующие прие-

мы: 

1. Просмотр каталогов защищенных диссертаций и ознакомление с уже 

выполненными на кафедре диссертационными работами. 

2. Ознакомление с новейшими результатами исследований в смежных, 

пограничных областях науки и техники, имея в виду, что на стыке возможно 

найти новые и порой неожиданные решения. 

3. Пересмотр известных научных решений при помощи новых методов, 

с новых теоретических позиций, с привлечением новых существенных фактов, 

выявленных диссертантом. Выбор темы диссертации по принципу основатель-

ного пересмотра уже известных науке теоретических положений с новых пози-

ций, под новым углом зрения, на более высоком техническом уровне широко 

применяется в практике научной работы. 

Существенную помощь в выборе темы оказывают ознакомление с ана-

литическими обзорами и статьями в специальной периодике, а также беседы и 

консультации со специалистами-практиками, в процессе которых можно вы-
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явить важные вопросы, еще мало изученные в науке. 

Темы магистерских диссертаций закрепляются за студентами на основа-

нии их личных заявлений, которые пишутся по следующей форме: 

 

Декану экономического факультета 

Донецкого национального университета 

Черниченко Г.А. 

студента специальности 0103  

фамилия, имя, отчество 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу утвердить мне следующую тему магистерской диссертации: 

«____________». Назначить научным руководителем д.э.н., профессора (к.э.н., 

доцента) ______________ 

Подпись студента________________ 

«______» _________________200__г. 

 

 

Выбрав тему, диссертант должен уяснить, в чем заключаются цель, кон-

кретные задачи и аспект ее разработки. Для этого надо определить, в чем за-

ключаются сущность предлагаемой идеи, новизна и актуальность темы, ее тео-

ретическая новизна и практическая ценность. Это значительно облегчит оценку 

и окончательное решение выбора именно данной темы. 

Выбранная тема (а также научный руководитель диссертанта) утвержда-

ется приказом ректора учебного заведения. Причем она утверждается лишь при 

условии обеспечения должного научного руководства. 

Научный руководитель направляет работу диссертанта, помогая ему 

оценить возможные варианты решений, но выбор решений - это задача самого 

диссертанта. Он как автор выполняемой работы отвечает за принятые решения, 

за правильность полученных результатов и их фактическую точность. 
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3.2. Составление рабочих планов 

Любая научная работа предполагает наличие плана ее осуществления. С 

учетом специфики творческого процесса такой план должен предусматривать 

все, что можно заранее предвидеть. Конечно, в науке возможны и случайные 

открытия, но нельзя строить научное исследование, ориентируясь на случайно-

сти. Только плановое исследование позволяет надежно шаг за шагом познавать 

новые объективные закономерности во всей окружающей действительности. 

Особенно большое значение имеет планирование творческого процесса 

студента-магистранта, впервые приступающего к написанию серьезного науч-

ного сочинения, каковым является магистерская диссертация. Планирование 

его работы начинается с составление-рабочего плана, представляющего собой 

своеобразную наглядную схему предпринимаемого исследования. Такой план 

используется на первых стадиях работы, позволяя эскизно представить иссле-

дуемую проблему в различных вариантах, что существенно облегчает научному 

руководителю оценку общем композиции и рубрикации будущей диссертации. 

Рабочий план разрабатывается при непосредственном участии научного 

руководителя магистранта и начинается с разработки темы, т.е. замысла пред-

полагаемого научного исследования. Возможно, что в основу такого замысла 

будет положена гипотеза, т.е. предположение, изложенное на основе как ин-

туиции (предчувствия), так и предварительно разработанной версии (т.е. сооб-

щения чего-либо в целях предварительного объяснения). Но даже и такая по-

становка позволит систематизировать и упорядочить всю последующую работу. 

Первоначально рабочий план только в основных чертах дает характери-

стику предмета исследования, однако в дальнейшем такой план может и должен 

уточняться, однако основная задача, стоящая перед работой в целом, должна 

оставаться неизменной. 

Рабочий план имеет произвольную форму. Обычно он состоит из переч-

ня расположенных в столбик рубрик, связанных внутренней логикой исследо-

вания данной темы и позволяющих по их месту судить об их уместности и зна-

чимости. Отдельные рубрики плана следует писать на отдельных карточках 
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(или полосках бумаги). Это позволяет в результате ряда механических переста-

новок найти наиболее логичную и приемлемую для данного исследования схе-

му их расположения. 

В состав рабочего плана желательно включать, помимо заголовков, вы-

деленных отдельными строками, заголовки в подбор с текстом, заголовки - 

внутритекстовые выделения (слова и словосочетания самого текста, обозна-

чающие тему текстового отрывка). Это позволяет оценить, единообразно ли ис-

пользованы мелкие заголовки в разных главах и параграфах диссертационного 

сочинения. 

На более поздних стадиях работы составляют план-проспект, то есть 

такой план, который представляет собой реферативное изложение расположен-

ных в логическом порядке вопросов, по которым в дальнейшем будет система-

тизироваться весь собранный фактический материал. 

План-проспект служит основой для последующей оценки научным ру-

ководителем магистранта соответствия его работы целям и задачам проводимо-

го исследования. По этому плану уже можно будет судить об основных поло-

жениях содержания будущей диссертации, принципах раскрытия темы, по-

строении и соотношении объемов отдельных ее частей. Практически план-

проспект - это уже черновое оглавление диссертации с реферативным раскры-

тием содержания ее глав и параграфов. 

Желательность составления плана-проспекта определяется тем, что пу-

тем систематического включения в такой план все новых и новых данных его 

можно довести до окончательной структурно-фактологической схемы диссер-

тационной работы. 

Магистранту после составления плана диссертационной работы необхо-

димо уяснить очередность и логическую последовательность намеченных ра-

бот. При организационной очередности задания выполняются в зависимости от 

наличия возможности, и порядок исполнения их может измениться с тем, одна-

ко, условием, чтобы за определенный период работы они все были выполнены. 

Логическая последовательность диктует раскрытие существа задачи. 
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Пока не изучен первый раздел, нельзя переходить ко второму. Важно научиться 

находить в любой работе главное, решающее, на чем следует сосредоточить в 

данное время все внимание. Это позволит найти и оптимальные решения пла-

нируемых заданий. 

Такой методический подход приводит к необходимости учета стратегии 

и тактики научного исследования. Это значит, что исследователь определяет 

общую генеральную цель в своей работе, формулирует центральную задачу, 

выявляет все доступные резервы для выполнения замысла и идеи, выбирает не-

обходимые методы и приемы действий, находит наиболее удобное время для 

выполнения каждой операции. 

Из этого вовсе не следует, что надо пренебрегать второстепенными за-

даниями. Наоборот, стратегия и тактика научного исследования требуют, чтобы 

при концентрации внимания на выполнении основных разделов плана не упус-

кались из поля зрения дополнительные стороны дела, то, что иногда неосмот-

рительно называют "деталями" или "мелочами". 

В творческом исследовании план всегда имеет динамический, подвиж-

ный характер и не может, не должен связывать развитие идеи и замысла иссле-

дователя при сохранении какого-то четкого и определенного научного направ-

ления в работе. 

План должен быть гибким, чтобы можно было включать в него новые 

возможные аспекты, обнаруженные в процессе подготовки текста. При состав-

лении плана тщательно обдумывайте такие вопросы: что вам уже известно по 

разрабатываемой теме и что необходимо узнать. Затем решите, в каком порядке 

вы сделаете свои первые шаги. 

Научный руководитель не только принимает участие в разработке рабо-

чего плана будущей диссертации, но и ведет с ее потенциальным автором и 

другую работу, в частности: 

⇒  рекомендует необходимую литературу, справочные, статистические и 

архивные материалы и другие источники по теме; 

⇒  проводит систематические, предусмотренные расписанием беседы и 
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консультации; 

⇒  оценивает содержание выполненной диссертации как по частям, так и 

в целом; 

⇒  дает согласие на представление диссертации к защите.  

Таким образом, научный руководитель оказывает научную и методиче-

скую помощь, систематически контролирует выполнение работы, вносит опре-

деленные коррективы, дает рекомендации о целесообразности принятия того 

или иного решения, а также заключение о готовности работы в целом. 

 

3.3. Библиографический поиск литературных источников 

Знакомство с опубликованной по теме диссертации литературой начина-

ется с разработки идеи, т.е. замысла предполагаемого научного исследования, 

который, как уже указывалось ранее, находит свое выражение в теме и рабочем 

плане диссертации. Такая постановка дела позволяет более целеустремленно 

искать литературные источники по выбранной теме и глубже осмысливать тот 

материал, который содержится в опубликованных в печати работах других уче-

ных, ибо основные вопросы проблемы почти всегда заложены в более ранних 

исследованиях. 

Далее следует продумать порядок поиска и приступить к составлению 

картотеки (или списка) литературных источников по теме. Хорошо составлен-

ная картотека (список) даже при беглом обзоре заглавий источников позволяет 

охватить тему в целом. На ее основе возможно уже в начале исследования уточ-

нить цели. 

Просмотру должны быть подвергнуты все виды источников, содержание 

которых связано с темой диссертационного исследования. К ним относятся ма-

териалы, опубликованные в различных отечественных и зарубежных изданиях, 

непубликуемые документы (отчеты о научно-исследовательских работах, дис-

сертации, рукописи, отчеты специалистов о зарубежных командировках, мате-

риалы зарубежных фирм), официальные материалы. 

Состояние изученности темы целесообразнее всего начать со знакомства 
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с информационными изданиями, цель выпуска которых - оперативная ин-

формация как о самих публикациях, так и о наиболее существенных сторонах 

их содержания. Информационные издания в отличие от обычных библиографи-

ческих изданий оперируют не только сведениями о печатных произведениях, но 

и идеями и фактами, в них заключенными. 

Помимо оперативности публикации, их отличают новизна сообщаемой 

информации, полнота охвата источников и наличие справочного аппарата, по-

зволяющего быстро систематизировать и отыскивать документы. 

Библиографические издания содержат упорядоченную совокупность 

библиографических описаний, которые извещают специалистов о том, что из-

дано по интересующему его вопросу. Библиографическое описание здесь вы-

полняет две функции. С одной стороны, оно оповещает о появлении докумен-

тов (сигнальная функция), а с другой - сообщает необходимые сведения для их 

отыскания (адресная функция). Из библиографических описаний составляют 

библиографические указатели и библиографические списки. 

Реферативные издания содержат публикации рефератов, включающих 

сокращенное изложение содержания первичных документов (или их частей) с 

основными фактическими сведениями и выводами. К реферативным изданиям 

относятся реферативные журналы, реферативные сборники, экспресс-

информация, информационные листки. 

Реферативные сборники представляют собой периодические, продол-

жающиеся или непериодические издания, которые содержат рефераты неопуб-

ликованных документов. Их выпускают центральные институты научно-

технической информации и технико-экономических исследований. Такие изда-

ния носят обычно узкотематический характер. 

Экспресс-информация - это периодическое издание журнальной или 

листовой формы, которое содержит расширенные рефераты наиболее актуаль-

ных опубликованных зарубежных материалов и неопубликованных отечест-

венных документов, требующих оперативного освещения. 

К обзорным изданиям относятся обзор по одной проблеме, направле-
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нию и сборник обзоров. 

Обзоры обобщают сведения, содержащиеся в первичных документах, 

являясь высшей ступенью их аналитико-синтетической переработки. Такие из-

дания обычно сообщают о состоянии или развитии какой-либо науки или прак-

тической деятельности, отражая все новое, что сделано в ней за определенное 

время. 

Цель обзоров - обеспечить проведение научных исследований на совре-

менном уровне развития науки и техники, устранить параллелизм в работе на-

учно-исследовательских организаций, помочь сделать правильный выбор на-

правления м методов разработки в определенной области. 

В связи с развитием научно-исследовательских работ и необходимостью 

детально анализировать литературу, выпущенную в предыдущие годы, все 

большее значение для исследователей приобретает ретроспективная библио-

графия, назначением которой являются подготовка и распространение библио-

графической информации о произведениях печати за какой-либо период време-

ни. 

Эта библиография представлена широким кругом пособий. 

В монографиях библиографические списки встречаются особенно часто 

и обычно помещаются в конце книги. В тематических сборниках списки приво-

дятся после каждого крупного раздела. В некоторых случаях внутрикнижные 

списки могут быть большими. 

Ретроспективными указателями служат и каталоги отраслевых научно-

технических издательств. Их ценность заключается в том, что они содержат 

наиболее полные и точные списки книг по тематическому профилю того или 

иного издательства. 

 

3.4. Изучение литературы и отбор фактического материала 

Изучение литературы по выбранной теме нужно начинать с общих ра-

бот, чтобы получить представление об основных вопросах, к которым примы-

кает избранная тема, а затем уже вести поиск нового материала. 
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Изучение научной литературы - серьезная работа. Поэтому статью или 

книгу следует читать с карандашом в руках, делая выписки. Если имеется соб-

ственный экземпляр журнала или книги, то можно делать пометки на полях. 

Это существенно облегчает в дальнейшем поиск необходимых материалов. 

Изучение научных публикаций желательно проводить по этапам: 

♦ общее ознакомление с произведением в целом по его оглавлению; 

♦ беглый просмотр всего содержания; 

♦ чтение в порядке последовательности расположения материала; 

♦ выборочное чтение какой-либо части произведения; 

♦ выписка представляющих интерес материалов; 

♦ критическая оценка записанного, его редактирование и "чистовая" за-

пись как фрагмент текста будущей диссертационной работы. 

Можно рекомендовать еще и такой способ изучения. Страницу тетради 

надо поделить пополам вертикальной чертой. С левой стороны сделать выписки 

из прочитанного, а с правой - свои замечания, выделяя подчеркиванием слов 

особо важные места текста. 

При изучении литературы не нужно стремиться только к заимствованию 

материала. Параллельно следует обдумать найденную информацию. Этот про-

цесс должен совершаться в течение всей работы над темой, тогда собственные 

мысли, возникшие в ходе знакомства с чужими работами, послужат основой 

для получения нового знания. 

При изучении литературы по выбранной теме используется не вся ин-

формация, в ней заключенная, а только та, которая имеет непосредственное от-

ношение к теме диссертации и является потому наиболее ценной и полезной. 

Таким образом, критерием оценки прочитанного является возможность его 

практического использования в диссертации. 

Изучая литературные источники, нужно очень тщательно следить за 

оформлением выписок, чтобы в дальнейшем было легко ими пользоваться. Ра-

ботая над каким-либо частным вопросом или разделом, надо постоянно видеть 
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его связь с проблемой в целом, а разрабатывая широкую проблему, уметь де-

лить ее на части, каждую из которых продумывать в деталях. 

Возможно, что часть полученных данных окажется бесполезной: очень 

редко они используются полностью. Поэтому необходим их тщательный отбор 

и оценка. Научное творчество включает значительную часть черновой работы, 

связанной с подбором основной и дополнительной информации, ее обобщением 

и представлением в форме, удобной для анализа и выводов. Факты, применяя 

образное сравнение, не лежат на поверхности, а скрыты подобно самородкам и 

крупицам золота, рассеянным в громаде пустой породы. Из этого позволитель-

но сделать вывод, что отбор научных фактов - не простое дело, не механиче-

ский, а творческий процесс, требующий целеустремленной работы. 

Нужно собирать не любые факты, а только научные факты. Понятие 

"научный факт" значительно шире и многограннее, чем понятие "факт'", при-

меняемое в обыденной жизни. Когда говорят о научных фактах, то понимают 

их как элементы, составляющие основу научного знания, отражающие объек-

тивные свойства вещей и процессов. На основании научных фактов определя-

ются закономерности явлений, строятся теории и выводятся законы. 

Научные факты характеризуются такими свойствами, как новизна, точ-

ность, объективность и достоверность. Новизна научного факта говорит о 

принципиально новом, неизвестном до сих пор предмете, явлении или процес-

се. Это не обязательно научное открытие, но это новое знание о том, чего мы до 

сих пор не знали. 

Большое познавательное значение новых научных фактов требует учета 

и критической оценки их действенности. В одних случаях знание новых фактов 

расширяет наши представления о реальной действительности; в других - обо-

гащает наши возможности для ее изменения; в третьих - настораживает и за-

ставляет людей быть бдительными, чтобы новые знания о природе вещей не 

послужили во вред человеку. 

Точность научного факта определяется объективными методами и ха-

рактеризует совокупность наиболее существенных признаков предметов, явле-
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ний, событий, их количественных и качественных определений. 

При отборе фактов надо быть научно объективным. Нельзя отбрасывать 

факты в сторону только потому, что их трудно объяснить или найти им практи-

ческое применение. В самом деле, сущность нового в науке не всегда отчетливо 

видна самому исследователю. Новые научные факты, иногда довольно круп-

ные, из-за того, что их значение плохо раскрыто, могут долгое время оставаться 

в резерве науки и не использоваться на практике. 

Достоверность научного факта характеризует его безусловное реальное 

существование, подтверждаемое при построении аналогичных ситуаций. Если 

такого подтверждения нет, то нет и достоверности научного факта. 

Достоверность научных фактов в значительной степени зависит от дос-

товерности первоисточников, от их целевого назначения и характера их инфор-

мации. Очевидно, что официальное издание, публикуемое от имени государст-

венных или общественных организаций, учреждений и ведомств, содержит ма-

териалы, точность которых не должна вызывать сомнений. 

Монография как научное издание, содержащее полное и всестороннее 

исследование какой-либо проблемы или темы; научный сборник, содержащий 

материалы научной конференции; научный сборник, включающий исследова-

тельские материалы учреждений, учебных заведений или обществ по важней-

шим научным и научно-техническим проблемам, - все эти издания имеют прин-

ципиальное научное значение и практическую ценность. В своей основе, они 

безусловно принадлежат к числу достоверных источников. Практически абсо-

лютной достоверностью обладают описания изобретений. 

Что касается научных статей, то здесь с позиций достоверности их сле-

дует рассматривать по видам и в зависимости от того, к каким наукам они отно-

сятся: к научно-техническим или гуманитарным. 

Теоретическая статья в области технических и других точных наук 

обычно отличается точностью доказательств с применением современных ма-

тематических методов, моделирования, с привлечением данных эксперимен-

тальных исследований. В такой статье сведения достаточно обоснованны. Ре-
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зультаты расчетов и экспериментов, их оценочные данные, методики, условия 

решения задачи, а также другая информация - все это обычно носит достовер-

ный характер. 

Теоретическая статья в области гуманитарных наук значительно больше, 

чем статья научно-техническая, насыщена рассуждениями, сравнениями, сло-

весными доказательствами. Достоверность ее содержания находится в зависи-

мости от достоверности используемой исходной информации. Однако здесь 

важное значение имеют позиция автора, его мировоззрение, в зависимости от 

которых статья наряду с объективными научными данными может содержать 

неверные трактовки, ошибочные положения, различного рода неточности. По-

этому следует разобраться в этом и верно оценить ее содержание, точно уста-

новить истинность суждений автора статьи и дать им соответствующую оценку. 

Самостоятельное значение имеет информационная статья. С подобной 

статьей можно встретиться в любой научной области. Информационная статья 

обычно оперативна и актуальна, она содержит сжатое, конкретное изложение 

каких-либо фактов, сообщение о каком-либо событии, явлении. 

Подобно статьям, различной степенью достоверности обладают также 

доклады, прочитанные на научных конференциях, симпозиумах и т.п. Одни из 

них могут содержать обоснованные, доказанные, апробированные сведения, 

другие - включать вопросы постановочного характера, предложения и т.п. 

О достоверности исходной информации может свидетельствовать не 

только характер первоисточника, но и научный, профессиональный авторитет 

его автора, его принадлежность к той или иной научной школе. 

Во всех случаях следует отбирать только последние данные, выбирать 

самые авторитетные источники, точно указывать, откуда взяты материалы. При 

отборе фактов из литературных источников нужно подходить к ним критиче-

ски. Нельзя забывать, что жизнь постоянно идет вперед, развиваются науки, 

техника и культура. То, что считалось абсолютно точным вчера, сегодня может 

оказаться неточным, а иногда и неверным. 

Особой формой фактического материала являются цитаты, которые ор-
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ганически вплетаются в текст диссертации, составляя неотъемлемую часть ана-

лизируемого материала. Они используются для того, чтобы без искажений пе-

редать мысль автора первоисточника, для идентификации взглядов при сопос-

тавлении различных точек зрения и т.д. Цитаты служат необходимой опорой 

автору диссертации в процессе анализа и синтеза информации. Отталкиваясь от 

их содержания, можно создать систему убедительных доказательств, необхо-

димых для объективной характеристики обозреваемого явления. Цитаты могут 

использоваться и для подтверждения отдельных положений, которые приводит 

соискатель. 

Во всех случаях число используемых цитат должно быть оптимальным, 

т.е. определяться потребностями разработки темы диссертации. 

От ее автора требуется установить, уместно ли применение цитат в кон-

кретном контексте, нет ли в них искажений смысла анализируемых источников. 

Причины искажений могут быть различными. В одних случаях из первоисточ-

ника могут быть взяты слова, которые не определяют сути взглядов его автора. 

В других - цитаты ограничиваются словами, которые содержат только часть 

мысли, например ту, которая больше отвечает интересам автора диссертации. 

Иногда в цитате излагается точка зрения не на тот предмет, который рассмат-

ривается в данном контексте. Возможны и иные смысловые неточности при ци-

тировании. 

Наряду с прямым цитированием часто прибегают к пересказу текста 

первоисточника. В этом случае также не исключается вероятность искажения 

смысла, поэтому текст пересказа надо тщательно сверять с первоисточником. 

 

 

ЧАСТЬ 4 
РАБОТА НАД РУКОПИСЬЮ ДИССЕРТАЦИИ 

4.1. Подготовка черновой рукописи и изложение научных материа-

лов 
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Черновую рукопись желательно выполнять на стандартных листах пис-

чей бумаги. Такие листы надо заполнять только на одной стороне, чтобы в слу-

чае необходимости можно было делать различные текстовые вставки или, на-

оборот, выкидки, не переписывая страницу заново. 

Каждую страницу не заполняйте, оставляйте место для последующих 

дополнений и изменений. Располагайте записи на странице так, чтобы с одного 

взгляда было ясно, какие идеи или понятия являются основными. Чтобы выде-

лить важную часть текста, используйте цвет, обвод, маркер и другие известные 

вам способы. 

Постоянно следите за тем, чтобы не отклоняться от заданной темы. Ув-

лечься какими-либо одним-двумя аспектами и получить в результате текст, в 

котором не затронут целый ряд ключевых моментов, чрезвычайно легко. 

Не начинайте с введения. Введение лучше написать позже, когда вы бу-

дете точно знать, что у вас получилось. 

Продумайте, что вам уже известно по теме работы и чего вы еще не 

знаете и должны будете выяснить. Результаты своих размышлений на этом эта-

пе записывайте не полными фразами, а ключевыми словами. 

Определите наиболее логичную последовательность изложения. Рас-

смотрев различные варианты, решите, с чего было бы лучше начать, что долж-

но следовать после этого и т.д. 

Приступайте к компоновке центральной части работы. Отберите те по-

ложения, которые вы собираетесь поместить в центральной части, и запишите 

каждое из них в виде короткого абзаца (на отдельном листочке бумаги или в 

текстовом редакторе). 

Черновую версию основной части подготовьте как можно раньше. Чем 

дольше вы будете работать с черновой версией текста, тем в большей степени 

вам удастся ее улучшить. 

После того, как вы вчерне составили большую долю основной части ра-

боты, напишите ее заключительную часть. Теперь вы можете быть уверены, 

что ваше заключение действительно резюмирует содержание работы. 



 32 

Теперь, когда вы точно знаете, о чем написана работа и в чем состоят 

выводы, напишите введение, которое должно указывать на то, что вы уже на-

писали, тогда оно автоматически будет соответствовать содержанию. 

А теперь приступайте к редактированию написанного. Нужно при этом 

стремиться, чтобы каждый абзац содержал самостоятельную мысль. Лучше все-

го, если по первой фразе абзаца уже будет видно, о чем идет речь. Обычно ру-

ководители, желающие получить представление о содержании работы, читают 

лишь первые фразы каждого абзаца. 

Отложите на время вашу работу. Такое отвлечение весьма полезно при 

выполнении любых больших письменных работ. Вернувшись к ней спустя не-

сколько дней, вы сможете взглянуть объективно на уже написанный текст при-

мерно так, как проверяющий, и, вполне возможно, увидите немало путей улуч-

шения его содержания. Не отдалившись на некоторое время от выполняемой 

работы, вы не заметите необходимости многих изменений. 

При подготовке текста советуйтесь с вашим руководителем. И если он 

высказывает вам свои предложения, не старайтесь защищать свое детище. Лю-

бая практика полезна. А к какому из критических замечаний стоит прислушать-

ся, в конце концов решать вам. 

Каждый исследователь стремится донести до читателя свои мысли в 

наиболее ясном и понятном виде. Но один полагает, что для этого достаточно 

рассмотреть лишь кратко ход исследования и подробно изложить конечные ре-

зультаты. Другие исследователи как бы вводят читателя в свою творческую ла-

бораторию, неторопливо ведут его от этапа к этапу, подробно и последователь-

но излагая методы своей работы, ее удачи и неудачи, весь ход исследователь-

ского процесса. Так перед читателем проходит весь сложный путь исканий уче-

ного: от творческого замысла до заключительного этапа работы - подведения 

итогов, формулирования выводов и предложений. 

Первый вариант изложения часто используется авторами научных моно-

графий, рассчитанных на сравнительно узкий круг специалистов. Для любой 

диссертации более приемлем второй вариант изложения, позволяющий лучше 
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судить о способностях соискателя к самостоятельной научно-

исследовательской работе. Это позволяет полнее выявить глубину его научной 

эрудиции в данной области науки и специальные знания по вопросам диссерта-

ции, т.е. соответствие ее автора официальным требованиям, предъявляемым к 

соискателям соответствующей ученой степени. 

В арсенале авторов диссертационных работ имеется несколько методи-

ческих приемов изложения научных материалов. Наиболее часто используются 

следующие приемы: 1) строго последовательный; 2) целостный (с последующей 

обработкой каждой главы); 3) выборочный (главы пишутся отдельно в любой 

последовательности). 

Строго последовательное изложение материала диссертации требует 

сравнительно много времени, так как пока ее автор не закончил полностью оче-

редного раздела, он не может переходить к следующему. Но для обработки од-

ного раздела требуется иногда перепробовать несколько вариантов, пока не 

найден лучший из них. В это время материал, почти не требующий черновой 

обработки, ожидает очереди и лежит без движения. 

Целостный прием требует почти вдвое меньше времени па подготовку 

беловой рукописи, так как сначала пишется все произведение вчерне, как бы 

грубыми мазками, затем производится его обработка в частях и деталях, при 

этом вносятся дополнения и исправления. 

Выборочное изложение материалов также часто применяется диссер-

тантами. По мере готовности фактических данных автор обрабатывает мате-

риалы в любом удобном для него порядке. Выберите тот прием изложения, ко-

торый считаете наиболее приемлемым для превращения так называемой черно-

вой рукописи в промежуточную или в беловую (окончательную). 

На этом этапе работы над рукописью отдельных глав желательно выде-

лить следующие композиционные элементы диссертации: 1) введение; 2) выво-

ды и предложения (заключение); 3) список использованной литературы; 4) при-

ложения. 

Перед тем как переходить к окончательной обработке черновой рукопи-
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си, полезно обсудить основные положения ее содержания со своим научным 

руководителем. 

Работа над чистовой рукописью. Этот прием целесообразно использо-

вать, когда макет черновой рукописи готов. Все нужные материалы собраны, 

сделаны необходимые обобщения, которые получили одобрение научного ру-

ководителя. Теперь начинается детальная шлифовка текста рукописи. Прове-

ряются и критически оцениваются каждый вывод, формула, таблица, каждое 

предложение, каждое отдельное слово. 

Диссертант еще раз проверяет, насколько заглавие его работы и название 

ее глав и параграфов соответствует их содержанию, уточняет композицию дис-

сертационного произведения, расположение материалов и их рубрикацию. Же-

лательно также еще раз проверить убедительность аргументов в защиту своих 

научных положений. Здесь, как уже говорилось, целесообразно посмотреть на 

свое произведение как бы "чужими глазами", строго критически, требовательно 

и без каких-либо послаблении. 

 

4.2. Композиция диссертационной работы 

Поскольку диссертация является квалификационным трудом, ее оцени-

вают не только по теоретической научной ценности, актуальности темы и при-

кладному значению полученных результатов, но и по уровню общеметодиче-

ской подготовки этого научного произведения, что прежде всего, находит от-

ражение в его композиции. 

Композиция диссертации - это последовательность расположения ее ос-

новных частей, к которым относят основной текст (т.е. главы и параграфы), а 

также части ее справочно-сопроводительного аппарата. 

Разумеется, нет и не может быть никакого стандарта по выбору компо-

зиции диссертационного труда. Каждый автор волен избирать любой строй и 

порядок организации научных материалов, чтобы получить внешнее располо-

жение их и внутреннюю логическую связь в таком виде, какой он считает луч-

шим, наиболее убедительным для раскрытия своего творческого замысла, Тра-
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диционно сложилась определенная композиционная структура диссертацион-

ного произведения, основными элементами которой в порядке их расположения 

являются следующие: 

1. Титульный лист 

2. Содержание 

3. Введение 

4. Главы основной части 

5. Заключение 

6. Список использованной литературы 

7. Приложения 

Титульный лист является первой страницей диссертационной работы и 

заполняется по строго определенным правилам. (см. приложение А) 

В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения. 

Далее указываются фамилия, имя и отчество диссертанта (в именительном па-

деже). 

В среднем поле дается заглавие диссертационной работы, которое при-

водится без слова "тема" и в кавычки не заключается. Заглавие должно быть но 

возможности кратким, точным и соответствовать ее основному содержанию. 

Очень краткие названия научных работ (одно-два слова) свидетельству-

ют о том, что исследование проведено с исчерпывающей полнотой. В диссерта-

ционных работах, освещающих обычно узкие темы, заглавие должно быть бо-

лее конкретным, а потому и более многословным. 

Не следует допускать в заглавии диссертационной работы неопределен-

ных формулировок, например: "Анализ некоторых вопросов...", а также штам-

пованных формулировок тина: "К вопросу о...", "К изучению...", "Материалы 

к...". 

Если соискатель хочет конкретизировать заглавие своей работы, можно 

дать подзаголовок, который должен быть предельно кратким и не превращаться 

в новое заглавие. 

После заглавия диссертации помещается шифр из номенклатуры специ-
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альности магистранта и ученая степень, на соискание которой представляется 

диссертация. 

Далее ближе к правому краю титульного листа указываются фамилия и 

инициалы научного руководителя, а также его ученое звание и ученая степень. 

В нижнем поле указываются место выполнения диссертационной работы 

и год ее написания (без слова "год"). 

После титульного листа помещается содержание, в котором приводятся 

все заголовки диссертационной работы (кроме подзаголовков, даваемых в под-

бор с текстом) и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки 

оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать 

их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравне-

нию с заголовками в тексте нельзя. 

Заголовки одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать 

друг под другом. Заголовки каждой последующей ступени смещены на три-

пять знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Все заго-

ловки начинают с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каж-

дого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы 

в правом столбце оглавления. 

Нумерация рубрик делается по индексационной системе, то есть с циф-

ровыми номерами, содержащими во всех ступенях, кроме первой, номер как 

своей рубрики, так и рубрики, которой она подчинена. (см. приложение Б) 

Введение к диссертации. Здесь обычно обосновываются актуальность 

выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируются объ-

ект и предмет исследования, указывается избранный метод (или методы) иссле-

дования, сообщается, в чем заключаются теоретическая значимость и приклад-

ная ценность полученных результатов, а также отмечаются положения, которые 

выносятся на защиту. 

Таким образом, введение - очень ответственная часть диссертации, по-

скольку оно не только ориентирует читателя в дальнейшем раскрытии темы, но 

и содержит все необходимые ее квалификационные характеристики. Поэтому 
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основные части введения к диссертации рассмотрим более подробно. 

Актуальность - обязательное требование к любой диссертации. Поэто-

му вполне понятно, что ее введение должно начинаться с обоснования актуаль-

ности выбранной темы. 

В применении к диссертации понятие "актуальность" имеет одну осо-

бенность. Диссертация, как уже указывалось, является квалификационной рабо-

той, и то, как ее автор умеет выбрать тему и насколько правильно он эту тему 

понимает и оценивает с точки зрения современности и социальной значимости, 

характеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность. 

Освещение актуальности должно быть немногословным. Начинать ее описание 

издалека нет особой необходимости. Достаточно в пределах одной-двух стра-

ниц машинописного текста показать главное - суть проблемной ситуации, из 

чего и будет видна актуальность темы. 

Таким образом, если диссертанту удается показать, где проходит грани-

ца между знанием и незнанием о предмете исследования, то ему бывает не-

трудно и однозначно определить научную проблему, а следовательно, и сфор-

мулировать ее суть. 

Проблему часто отождествляют с вопросом (т.е. положением, которое 

также нужно разрешить). Считается, что проблема - это тот же вопрос, только 

наиболее важный и сложный. Это так и не так, поскольку специфической чер-

той проблемы является то, что для ее решения необходимо выйти за рамки ста-

рого, уже достигнутого знания. Что же касается вопроса вообще, то для ответа 

на него вполне достаточно старого знания, т.е. для науки вопрос проблемой не 

является. 

Чтобы читателю диссертационной работы сообщить о состоянии разра-

ботки выбранной темы, составляется краткий обзор литературы, который в 

итоге должен привести к выводу, что именно данная тема еще не раскрыта (или 

раскрыта лишь частично или не в том аспекте) и потому нуждается в дальней-

шей разработке. Если такой вывод диссертант сделать не может, то он лишает 

себя права на разработку выбранной темы, поскольку ему, образно говоря, не 
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имеет смысла изобретать уже изобретенный велосипед. 

Обзор литературы по теме должен показать основательное знакомство 

диссертанта со специальной литературой, его умение систематизировать источ-

ники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее 

сделанное другими исследователями, определять главное в современном со-

стоянии изученности темы. Материалы такого обзора следует систематизиро-

вать в определенной логической связи и последовательности, и потому пере-

чень работ и их критический разбор не обязательно давать только в хронологи-

ческом порядке их публикации. 

Поскольку магистерская диссертация обычно посвящается сравнительно 

узкой теме, то обзор работ предшественников следует делать только по вопро-

сам выбранной темы, а вовсе не по всей проблеме в целом. В таком обзоре не-

зачем также излагать все, что стало известно диссертанту из прочитанного и 

что имеет лишь косвенное отношение к его работе. Но все сколько-нибудь цен-

ные публикации, имеющие прямое и непосредственное отношение к теме дис-

сертации, должны быть названы и критически оценены. 

Иногда соискатель, не находя в доступной ему литературе необходимых 

сведений, берет на себя смелость утверждать, что именно ему принадлежит 

первое слово в описании изучаемого явления, однако позднее это не подтвер-

ждается. Разумеется, такие ответственные выводы можно делать только после 

тщательного и всестороннего изучения литературных источников и консульта-

ций со своим научным руководителем. 

От формулировки научной проблемы и доказательства того, что та часть 

этой проблемы, которая является темой данной диссертационной работы, еще 

не получила своей разработки и освещения в специальной литературе, логично 

перейти к формулировке цели предпринимаемого исследования, а также ука-

зать на конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой це-

лью. Это обычно делается в форме перечисления (изучить.., описать.., устано-

вить.., выявить.., вывести формулу... и т.п.). 

Формулировки этих задач необходимо делать как можно более тщатель-
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но, поскольку описание их решения должно составить содержание глав диссер-

тационной работы. Это важно также и потому, что заголовки таких глав рож-

даются именно из формулировок задач предпринимаемого исследования. 

Обязательным элементом введения является формулировка объекта и 

предмета исследования. Объект - это процесс или явление, порождающие 

проблемную ситуацию и избранные для изучения. Предмет - это то, что нахо-

дится в границах объекта. 

Объект и предмет исследования как категории научного процесса соот-

носятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, 

которая служит предметом исследования. Именно на него и направлено основ-

ное внимание диссертанта, именно предмет исследования определяет тему дис-

сертационной работы, которая обозначается на титульном листе как ее загла-

вие. 

Обязательным элементом введения диссертационной работы является 

также указание на методы исследования, которые служат инструментом в до-

бывании фактического материала, являясь необходимым условием достижения 

поставленной в такой работе цели. Во введении описываются и другие элемен-

ты научного процесса. К ним, в частности, относят указание, на каком конкрет-

ном материале выполнена сама работа. Здесь также дается характеристика ос-

новных источников получения информации (официальных, научных, литера-

турных, библиографических), а также указываются методологические основы 

проведенного исследования. 

В конце вводной части желательно раскрыть структуру диссертацион-

ной работы, т.е. дать перечень ее структурных элементов и обосновать после-

довательность их расположения. 

В главах основной части диссертационной работы подробно рассмат-

риваются методика и техника исследования и обобщаются результаты. Все ма-

териалы, не являющиеся насущно важными для понимания решения научной 

задачи, выносятся в приложения. 

Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме 
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диссертационной работы и полностью ее раскрывать. Эти главы должны пока-

зать умение диссертанта сжато, логично и аргументированно излагать матери-

ал, изложение и оформление которого должны соответствовать требованиям, 

предъявляемым к работам, направляемым в печать. 

Диссертационная работа заканчивается заключительной частью, кото-

рая так и называется "заключение". Как и всякое заключение, эта часть диссер-

тации выполняет роль концовки, обусловленной логикой проведения исследо-

вания, которая носит форму синтеза накопленной в основной части научной 

информации. Этот синтез - последовательное, логически стройное изложение 

полученных итогов и их соотношение с общей целью и конкретными задачами, 

поставленными и сформулированными во введении. Именно здесь содержится 

так называемое "выводное" знание, которое является новым по отношению к 

исходному знанию. 

Именно оно выносится на обсуждение и оценку научной общественно-

сти в процессе публичной защиты диссертации. 

Это выводное знание не должно подменяться механическим суммирова-

нием выводов в конце глав, представляющих краткое резюме, а должно содер-

жать то новое, существенное, что составляет итоговые результаты исследова-

ния, которые часто оформляются в виде некоторого количества пронумерован-

ных абзацев. Их последовательность определяется логикой построения диссер-

тационного исследования. При этом указывается вытекающая из конечных ре-

зультатов не только его научная новизна и теоретическая значимость, но и 

практическая ценность. 

Заключительная часть предполагает также наличие обобщенной итого-

вой оценки проделанной работы. При этом важно указать, в чем заключается ее 

главный смысл, какие важные побочные научные результаты получены, какие 

встают новые научные задачи в связи с проведением диссертационного иссле-

дования. 

Заключительная часть, составленная по такому плану, дополняет харак-

теристику теоретического уровня диссертации, а также показывает уровень 
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профессиональной зрелости и научной квалификации ее автора. 

В некоторых случаях возникает необходимость указать пути продолже-

ния исследуемой темы, формы и методы ее дальнейшего изучения, а также кон-

кретные задачи, которые будущим исследователям придется решать в первую 

очередь. 

Заключение может включать в себя и практические предложения, что 

повышает ценность теоретического материала. Но такие предложения должны 

обязательно исходить из круга работ, проведенных лично диссертантом и вне-

дренных на производстве. 

Таким образом, подводя итог всему вышесказанному, можно утвер-

ждать, что заключительная часть диссертации представляет собой не простой 

перечень полученных результатов проведенного исследования, а их итоговый 

синтез, т.е. формулирование того нового, что внесено ее автором в изучение и 

решение проблемы. 

После заключения принято помещать список использованной литера-

туры. Этот список составляет одну из существенных частей диссертации и от-

ражает самостоятельную творческую работу диссертанта. 

Каждый включенный в такой список литературный источник должен 

иметь отражение в рукописи диссертации. Если ее автор делает ссылку на ка-

кие-либо заимствованные факты или цитирует работы других авторов, то он 

должен обязательно указать в подстрочной ссылке, откуда взяты приведенные 

материалы. Не следует включать в библиографический список те работы, на ко-

торые нет ссылок в тексте диссертации и которые фактически не были исполь-

зованы. Не рекомендуется включать в этот список энциклопедии, справочники, 

научно-популярные книги, газеты. Если есть необходимость в использовании 

таких изданий, то следует привести их в подстрочных ссылках в тексте диссер-

тационной работы. 

Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромож-

дают текст основной части диссертации, помещают в приложениях. 
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4.3. Рубрикация текста 

Рубрикация диссертационной работы представляет собой деление ее 

текста на составные части, графическое отделение одной части от другой, а 

также использование заголовков, нумерации и т.п. Рубрикация в диссертации 

отражает логику научного исследования и потому предполагает четкое подраз-

деление текста рукописи на отдельные логически соподчиненные части. 

Рубрикации должно уделяться особое внимание, поскольку ее роль в 

восприятии текста очень большая. Действительно, рубрики организуют чтение, 

предупреждая, о чем пойдет речь, или, но крайней мере, заставляя сделать пау-

зу, чтобы осмыслить прочитанное и подготовиться к восприятию нового мате-

риала. Кроме того, они помогают быстро найти нужный материал, раскрывая 

строение текста и показывая связь и взаимозависимость отдельных структур-

ных частей. 

Простейшей рубрикой является абзац - отступ вправо в начале первой 

строки каждой части текста. Абзац, как известно, не имеет особой грамматиче-

ской формы. Поэтому его чаще всего рассматривают как композиционный при-

ем, используемый для объединения ряда предложений, имеющих общий пред-

мет изложения. Абзацы делаются для того, чтобы мысли выступали более зри-

мо, а их изложение носило более завершенный характер. Логическая целост-

ность высказывания, присущая абзацу, облегчает восприятие текста. Именно 

понятие единой темы, объединяющей абзац со всем текстом, есть то качествен-

но новое, что несет с собой абзац по сравнению с чисто синтаксической "еди-

ницей высказывания" - предложением. Поэтому правильная разбивка текста 

диссертационной работы на абзацы существенно облегчает ее чтение и осмыс-

ление. 

Абзацы одного параграфа или главы должны быть по смыслу последова-

тельно связаны друг с другом. Число самостоятельных предложений в абзаце 

различно и колеблется в весьма широких пределах, определяемых сложностью 

передаваемой мысли. 

При работе над абзацем следует особое внимание обращать на его нача-
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ло. В первом предложении лучше всего называть тему абзаца, делая такое 

предложение как бы заголовком к остальным предложениям абзацной части. 

При этом формулировка первого предложения должна даваться так, чтобы не 

терялась смысловая связь с предшествующим текстом. 

В каждом абзаце следует выдерживать систематичность и последова-

тельность в изложении фактов, соблюдать внутреннюю логику их подачи, ко-

торая в значительной мере определяется характером текста. 

В повествовательных текстах (то есть текстах, излагающих ряд после-

довательных событий) порядок изложения фактов чаще всего определяется их 

хронологической последовательностью и смысловой связью друг с другом. В 

тексте приводятся только узловые события, при этом учитываются их продол-

жительность во времени и смысловая значимость для раскрытия всей темы. 

В описательных текстах, когда предмет или явление раскрывается пу-

тем перечисления его признаков и свойств, вначале принято давать общую ха-

рактеристику описываемого факта, взятого в целом, и лишь затем - характери-

стику отдельных его частей. 

Таковы общие правила разбивки текста диссертационной работы на аб-

зацы. Что касается деления текста такой работы на более крупные части, то их 

разбивку нельзя делать путем механического расчленения текста. Делить его на 

структурные части следует с учетом логических правил деления понятия. Рас-

смотрим использование таких правил на примере разбивки глав основной 

части на параграфы. 

Суть первого правила такого деления заключается в том, чтобы пере-

числить все виды делимого понятия. Поэтому объем членов деления должен 

быть равен в своей сумме объему делимого понятия. Это означает, что глава по 

своему смысловому содержанию должна точно соответствовать суммарному 

смысловому содержанию относящихся к ней параграфов. Несоблюдение этого 

правила может привести к структурным ошибкам. Первая ошибка проявляется 

в том, что глава по смысловому содержанию уже общего объема составляющих 

ее параграфов, т.е., проще говоря, включает в себя лишние по смыслу парагра-
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фы. 

Такая ошибка будет иметь место, если, например, при раскрытии содер-

жания главы "Ассоциативные организационные структуры", кроме параграфов 

"корпорация", "хозяйственная ассоциация", "концерны", "холдинговые компа-

нии", "консорциум", "картель" и "трест", будут в качестве параграфов указаны 

производственные кооперативы и малые предприятия. Суть логической ошибки 

в том, что здесь деление на параграфы является избыточным с лишними для 

данного случая членами деления, поскольку кооперативы и малые предприятия 

относятся не к крупномасштабному (каковыми являются ассоциативные орга-

низационные структуры), а к маломасштабному бизнесу. 

Вторая ошибка возникает тогда, когда количество составляющих главу 

параграфов является по смыслу недостаточным. Например, если взять главу 

"Услуги, предоставляемые банками" и разбить на четыре параграфа: 1) вклады 

"до востребования", 2) выигрышные вклады, 3) долгосрочные вклады и 4) сроч-

ные вклады, то правило соразмерности "деления будет нарушено и здесь, так 

как два члена деления - краткосрочные вклады и целевые вклады - оказались 

пропущенными. 

Деление должно быть непрерывным, т.е. в процессе деления нужно 

переходить к ближайшим видам, не перескакивая через них. Ошибка, возни-

кающая при нарушении этого правила логики, носит название "скачок в деле-

нии". 

Заголовки глав и параграфов диссертации должны точно отражать 

содержание относящегося к ним текста. Они не должны сокращать или рас-

ширять объем смысловой информации, которая в них заключена. 

Не рекомендуется в заголовок включать слова, отражающие общие по-

нятия или не вносящие ясность в смысл заголовка. Не следует включать в заго-

ловок слова, являющиеся терминами узкоспециального или местного характера. 

Нельзя также включать в заголовок сокращенные слона и аббревиатуры, а так-

же математические формулы. 

Любой заголовок в научном тексте должен быть но возможности крат-
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ким, т.е. он не должен содержать лишних слов. Однако и чрезмерная его крат-

кость не желательна. Дело в том, что чем короче заголовок, тем он шире по сво-

ему содержанию. Особенно опасны заголовки, состоящие из одного слова. По 

такому заголовку сложно судить о теме следующего за таким заголовком тек-

ста. 

Встречается и другая крайность, когда автор диссертации хочет пре-

дельно точно передать в заголовке содержание главы. Тогда заголовок растяги-

вается на несколько строк, что существенно затрудняет его смысловое воспри-

ятие. 

Рубрикация текста нередко сочетается с нумерацией - числовым (а так-

же буквенным) обозначением последовательности расположения его составных 

частей. 

Возможна такая система нумерации: использование только арабских 

цифр, расположенных в определенных сочетаниях. 

Принято порядковые номера глав указывать арабскими цифрами (глава 

1), параграфов - арабскими цифрами (1.1, 2.3, 3.2). 

 

4.4. Язык и стиль диссертации 

Поскольку диссертация является, прежде всего, квалификационной ра-

ботой, ее языку и стилю следует уделять самое серьезное внимание. Действи-

тельно, именно языково-стилистическая культура диссертации лучше всего по-

зволяет судить об общей культуре ее автора. 

Язык и стиль диссертационной работы как часть письменной научной 

речи сложились под влиянием так называемого академического этикета, суть 

которого заключается в интерпретации собственной и привлекаемых точек зре-

ния с целью обоснования научной истины. Уже выработались определенные 

традиции в общении ученых между собой как в устной, так и в письменной ре-

чи. Однако не следует полагать, что существует свод "писаных правил" науч-

ной речи. Можно говорить лишь о некоторых особенностях научного языка, 

уже закрепленных традицией. 
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Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи 

является формально-логический способ изложения материала. Это находит свое 

выражение во всей системе речевых средств. Научное изложение состоит глав-

ным образом из рассуждений, целью которых является доказательство истин, 

выявленных в результате исследования фактов действительности. 

Для научного текста характерны смысловая законченность, целостность 

и связность. Важнейшим средством выражения логических связей являются 

здесь специальные функционально-синтаксические средства связи, указываю-

щие на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-

первых, во-вторых, значит, итак и др.), противоречивые отношения (однако, 

между тем, в то время как, тем не менее), причинно-следственные отношения 

(следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, 

кроме того, к тому же), переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти 

к..., обратимся к..., рассмотрим, остановимся на..., рассмотрев, перейдем к..., не-

обходимо остановиться на..., необходимо рассмотреть), итог, вывод (итак, та-

ким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать 

вывод, подведя итог, следует сказать). 

В качестве средства связи могут использоваться местоимения, прилага-

тельные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные и др.). 

Не всегда такие и подобные им слова и словосочетания украшают слог, 

но они являются своеобразными дорожными знаками, которые предупреждают 

о поворотах мысли автора, информируют об особенностях его мыслительного 

пути. Читатель диссертации сразу понимает, что слова "действительно" или "в 

самом деле" указывают, что следующий за ними текст предназначен служить 

доказательством, слова с другой стороны , напротив" и "впрочем" готовят чита-

теля к восприятию противопоставления, "ибо" - объяснения. 

В некоторых случаях словосочетания рассмотренного выше типа не 

только помогают обозначить переходы авторской мысли, но и способствуют 

улучшению рубрикации текста. Например, слова "приступим к рассмотрению" 

могут заменить заглавие рубрики. Они, играя роль невыделенных рубрик, разъ-
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ясняют внутреннюю последовательность изложения, а потому в научном тексте 

очень полезны. 

На уровне целого текста для научной речи едва ли не основным призна-

ком является целенаправленность и прагматическая установка. Отсюда делается 

понятным, почему эмоциональные языковые элементы в диссертациях не игра-

ют особой роли. Научный текст характеризуется тем, что в него включаются 

только точные, полученные в результате длительных наблюдений и научных 

экспериментов сведения и факты. Это обусловливает и точность их словесного 

выражения, а следовательно, использование специальной терминологии. 

Благодаря специальным терминам достигается возможность в краткой и 

экономной форме давать развернутые определения и характеристики научных 

фактов, понятий, процессов, явлений. 

Установлено, что количество терминов, применяемых в современной 

науке, значительно превышает общее количество слов, употребляемых в лите-

ратурно-художественных произведениях и разговорной речи. 

Следует твердо помнить, что научный термин не просто слово, а выра-

жение сущности данного явления. Следовательно, нужно с большим вниманием 

выбирать научные термины и определения. Нельзя произвольно смешивать в 

одном тексте различную терминологию, помня, что каждая наука имеет свою, 

присущую только ей, терминологическую систему. 

Нельзя также употреблять вместо принятых в данной науке терминов 

профессионализмы. Профессионализмы - это не обозначения научных понятий, 

а условные, в высшей степени дифференцированные наименования реалий, ис-

пользуемые в среде узких специалистов и понятные только им. Это своего рода 

их жаргон. В основе такого жаргона лежит бытовое представление о научном 

понятии. 

Фразеология научной прозы также весьма специфична. Она призвана, с 

одной стороны, выражать логические связи между частями высказывания (та-

кие, например, устойчивые сочетания, как «привести результаты», «как показал 

анализ», "на основании полученных данных", "резюмируя сказанное", "отсюда 
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следует, что" и т.п.), с другой стороны, обозначать определенные понятия, яв-

ляясь, по сути дела, терминами (такие, например, фразеологические обороты и 

сложные термины, как "государственное право" и т.п.). 

Рассмотрим теперь грамматические особенности научной речи, также 

существенно влияющие на языково-стилистическое оформление текста диссер-

тационного исследования. С точки зрения морфологии следует отметить в ней 

наличие большого количества существительных с абстрактным значением, а 

также отглагольных существительных (исследование, рассмотрение, изучение и 

т.п.). 

В научной прозе широко представлены относительные прилагательные, 

поскольку именно такие прилагательные в отличие от качественных способны с 

предельной точностью выражать достаточные и необходимые признаки поня-

тий. 

Как известно, от относительных прилагательных нельзя образовать 

формы степеней сравнения. Поэтому в диссертационном тексте при необходи-

мости использования качественных прилагательных предпочтение отдается 

аналитическим формам сравнительной и превосходной степени. 

Для образования превосходной степени чаще всего используются слова 

"наиболее", "наименее". Не употребляется сравнительная степень прилагатель-

ного с приставкой "по" (например, "повыше", "побыстрее"), а также превосход-

ная степень прилагательного с суффиксами -айт-, -айш. 

Особенностью языка научной прозы является факт отсутствия экспрес-

сии. Отсюда доминирующая форма оценки - констатация признаков, присущих 

определяемому слову. Поэтому большинство прилагательных являются здесь 

частью терминологических выражений. Отдельные прилагательные употреб-

ляются в роли местоимений. Так, прилагательное "следующие" заменяет место-

имение "такие" и везде подчеркивает последовательность перечисления осо-

бенностей и признаков. 

Глагол и глагольные формы в тексте диссертационных работ несут осо-

бую информационную нагрузку. Авторы диссертационных работ обычно пи-
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шут "рассматриваемая проблема", а не "рассмотренная проблема". Эти глаголь-

ные формы служат для выражения постоянного свойства предмета (в научных 

законах, закономерностях, установленных ранее или в процессе данного иссле-

дования), они употребляются также при описании хода исследования, доказа-

тельства. 

Основное место в научной прозе занимают формы несовершенного вида 

глагола и формы настоящего времени, так как они не выражают отношение 

описываемого действия к моменту высказывания. 

Часто употребляется изъявительное наклонение глагола, редко - сослага-

тельное наклонение, и почти совсем не употребляется повелительное наклоне-

ние. Широко используются возвратные глаголы, пассивные конструкции, что 

обусловлено необходимостью подчеркнуть объект действия, предмет исследо-

вания (например: "В данной статье рассматриваются...", "Намечено выделить 

дополнительные кредиты..."). 

В научной речи очень распространены указательные местоимения 

"этот", "тот", "такой". Они не только конкретизируют предмет, но и выражают 

логические связи между частями высказывания (например: "Эти данные служат 

достаточным основанием для вывода..."). Местоимения "что-то", "кое-что", 

"что-нибудь" в силу неопределенности их значения в тексте диссертаций не ис-

пользуются. 

Остановимся теперь на синтаксисе научной речи. Поскольку такая речь 

характеризуется строгой логической последовательностью, здесь отдельные 

предложения и части сложного синтаксического целого, все компоненты (про-

стые и сложные), как правило, очень тесно связаны друг с другом, каждый по-

следующий вытекает из предыдущего или является следующим звеном в пове-

ствовании или рассуждении. Поэтому для текста диссертации, требующего 

сложной аргументации и выявления причинно-следственных отношений, ха-

рактерны сложные предложения различных видов с четкими синтаксическими 

связями. Преобладают сложные союзные предложения. Отсюда богатство со-

ставных подчинительных союзов "благодаря тому что", "между тем как", "так 
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как", "вместо того чтобы", "ввиду того что", "оттого что", "вследствие того 

что", "после того как", "в то время как" и др. Особенно употребительны произ-

водные отыменные предлоги "в течение", "в соответствии с...", "в результате", 

"в отличие от...", "наряду с...", "в связи с..." и т.п. 

В научном тексте чаще встречаются сложноподчиненные, а не сложно-

сочиненные предложения. Это объясняется тем, что подчинительные конструк-

ции выражают причинные, временные, условные, следственные и тому подоб-

ные отношения, а также тем, что отдельные части в сложноподчиненном пред-

ложении более тесно связаны между собой, чем в сложносочиненном. Части же 

сложносочиненного предложения как бы нанизываются друг на друга, образуя 

своеобразную цепочку, отдельные звенья которой сохраняют известную неза-

висимость и легко поддаются перегруппировке. 

Безличные, неопределенно-личные предложения в тексте диссертацион-

ных работ используются при описании фактов, явлений и процессов. Номина-

тивные предложения применяются в названиях разделов, глав и параграфов, в 

подписях к рисункам, диаграммам, иллюстрациям. 

У письменной научной речи имеются и чисто стилистические особен-

ности. Объективность изложения - основная стилевая черта такой речи, которая 

вытекает из специфики научного познания, стремящегося установить научную 

истину. Отсюда наличие в тексте научных работ вводных слов и словосочета-

ний, указывающих на степень достоверности сообщения. Благодаря таким сло-

вам тот или иной факт можно представить как вполне достоверный (конечно, 

разумеется, действительно), как предполагаемый (видимо, надо полагать), как 

возможный (возможно, вероятно). 

Обязательным условием объективности изложения материала является 

также указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та или иная 

мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. В тексте это ус-

ловие можно реализовать, используя специальные вводные слова и словосоче-

тания (по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным, по нашему мне-

нию и др.). 
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Сугубо деловой и конкретный характер описаний изучаемых явлений, 

фактов и процессов почти полностью исключает индивидуальные особенности 

слога, эмоциональность и изобразительность. В настоящее время в научной ре-

чи уже довольно четко сформировались определенные стандарты изложения 

материала. Так, описание экспериментов делается обычно с помощью кратких 

страдательных причастий. Например: "Было выделено 15 структур...". 

Использование подобных синтаксических конструкций позволяет скон-

центрировать внимание читателя только на самом действии. Субъект действия 

при этом остается необозначенным, поскольку указание на него в такого рода 

научных текстах является необязательным. 

Стиль письменной научной речи - это безличный монолог. Поэтому из-

ложение обычно ведется от третьего лица, так как внимание сосредоточено на 

содержании и логической последовательности сообщения, а не на субъекте. 

Сравнительно редко употребляется форма первого и совершенно не употребля-

ется форма второго лица местоимений единственного числа. Авторское "я" как 

бы отступает на второй план. 

Сейчас стало неписаным правилом, когда автор диссертации выступает 

во множественном числе и вместо "я" употребляет "мы", считая, что выражение 

авторства как формального коллектива придает больший объективизм изложе-

нию. Став фактом научной речи, местоимение "мы" обусловило целый ряд но-

вых значений и производных от них оборотов, в частности, с притяжательным 

местоимением типа "по нашему мнению". 

Однако нагнетание в тексте местоимения "мы" производит малоприят-

ное впечатление. Поэтому авторы диссертационных работ стараются прибегать 

к конструкциям, исключающим употребление этого местоимения. Такими кон-

струкциями являются неопределенно-личные предложения. Употребляется 

также форма изложения от третьего лица (например: "Автор полагает..."). Ана-

логичную функцию выполняют предложения со страдательным залогом (на-

пример: "Разработан комплексный подход к исследованию..."). Такой залог уст-

раняет необходимость в фиксации субъекта действия и тем самым избавляет от 
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необходимости вводить в текст диссертации личные местоимения. 

Качествами, определяющими культуру научной речи, являются точ-

ность, ясность и краткость. Смысловая точность - одно из главных условий, 

обеспечивающих научную и практическую ценность заключенной в тексте дис-

сертационной работы информации. Действительно, неправильно выбранное 

слово может существенно исказить смысл написанного, дать возможность 

двоякого толкования той или иной фразы, придать всему тексту нежелательную 

тональность. 

Между тем авторы диссертаций не всегда добиваются точности слово-

употребления, небрежно отбирая слова, которые часто искажают высказанную 

мысль. Отсюда различного рода лексические ошибки, лишающие научную речь 

точности и ясности. 

Нередко и исконно русские слова употребляются неточно, вопреки их 

значению, и тогда рождаются фразы типа: "Большая половина товаров оста-

лась нереализованной". 

Очень часто точность нарушается в результате синонимии терминов. 

Терминов-синонимов в одном высказывании быть не должно. Плохо, когда со-

искатель в одном случае использует "томаты", а в другом "помидоры". 

Точность научной речи обусловлена не только целенаправленным выбо-

ром слов и выражений - не менее важен выбор грамматических конструкций, 

предполагающий точное следование нормам связи во фразе. Возможность по-

разному объяснять слова в словосочетаниях порождает двусмысленность. Так, 

двузначна конструкция: "В других товарах подобные маркировки отсутствуют" 

(другие товары или подобные маркировки отсутствуют - понять трудно). 

Другое необходимое качество научной речи - ее ясность. Ясность - это 

умение писать доступно и доходчиво. Очень часто авторы диссертаций пишут 

"и т.д." в тех случаях, когда не знают, как продолжить перечисление, или вво-

дят в текст фразу "вполне очевидно", когда не могут изложить доводы. Оборо-

ты "известным образом" или "специальным устройством" нередко указывают, 

что автор в первом случае не знает, каким образом, а во втором - какое именно 
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устройство. 

Во многих случаях нарушение ясности изложения вызывается стремле-

нием отдельных авторов придать своему труду видимость научности. Отсюда и 

совершенно ненужное наукообразие, когда простым, всем хорошо знакомым 

предметам дают усложненные названия. Самое обычное понятие, обозначаемое 

общеизвестным словом, у таких авторов вдруг выступает под сугубо научно-

техническим наименованием. 

Причиной неясности высказывания может стать неправильный порядок 

слов во фразе. Например: "Четыре подобных автомата обслуживают несколько 

тысяч человек". В этой фразе подлежащее не отличается по форме от прямого 

дополнения, и поэтому неясно, кто (или что) является субъектом действия: ав-

томаты или люди, которые их обслуживают. 

Нередко доступность и доходчивость называют простотой. Простота из-

ложения способствует тому, что текст диссертации читается легко, т.е. когда 

мысли ее автора воспринимаются без затруднений. Однако нельзя отождеств-

лять простоту и примитивность. Нельзя также путать простоту с общедоступ-

ностью научного языка. Популяризация здесь оправдана лишь в тех случаях, 

когда научная работа предназначена для массового читателя. Главное при язы-

ково-стилистическом оформлении текста диссертационных работ в том, чтобы 

его содержание по форме своего изложения было доступно тому кругу ученых, 

на которых такие работы рассчитаны. 

Краткость - третье необходимое и обязательное качество научной речи, 

более всего определяющее ее культуру. Реализация этого качества означает 

умение избежать ненужных повторов, излишней детализации и словесного му-

сора. Каждое слово и выражение служит здесь той цели, которую можно сфор-

мулировать следующим образом: как можно не только точнее, но и короче до-

нести суть дела. Поэтому слова и словосочетания, не несущие никакой смысло-

вой нагрузки, должны быть полностью исключены из текста диссертации. 

Многословие, или речевая избыточность, чаще всего проявляется в 

употреблении лишних слов. Например: "Для этой цели фирма использует 
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имеющиеся подсобные помещения" (если помещений нет, то и использовать 

их нельзя); "Проверкой было установлено, что существующие расценки во 

многих торговых точках нашего города были значительно завышены" (несуще-

ствующие расценки не могут быть ни завышены, ни занижены); 

Чтобы избежать многословия, необходимо прежде всего бороться с пле-

оназмами, когда в текст вкрапливаются слова, ненужные по смыслу. Такие сло-

ва в диссертации свидетельствуют не только о языковой небрежности ее автора, 

но и часто указывают на нечеткость представления о предмете речи или на то, 

что он просто не понимает точного смысла заимствованного из чужого языка 

слова. Так появляются сочетания типа: интервал перерыва, внутренний ин-

терьер, габаритные размеры и пр. 

К речевой избыточности следует отнести и употребление без надобности 

иностранных слов, которые неоправданно усложняют высказывание. Зачем, на-

пример, говорить "ничего экстраординарного", когда можно сказать "ничего 

особенного"; вместо ординарный - обыкновенный, вместо индифферентно - 

равнодушно, вместо игнорировать - не замечать, вместо ориентировочно - при-

мерно, вместо детерминировать - определять и т.д. 

Неправильное или параллельное употребление иноязычной лексики ве-

дет, как правило, к ненужным повторениям, например: "промышленная индуст-

рия" (в слове "индустрия" уже заключено понятие "промышленная"), "форсиро-

вать строительство ускоренными темпами" ("форсировать" и означает "вести 

ускоренными темпами"), "потерпеть полное фиаско" ("фиаско" и есть "полное 

поражение"). 

Другая разновидность многословия - тавтология, т.е. повторение того же 

самого другими словами. Многие диссертации буквально переполнены повто-

рениями одинаковых или близких по значению слов, например: "в августе ме-

сяце", "схематический план", "пять человек шахтеров", и т.п. 

Помимо лексических форм многословия в диссертациях нередки и сти-

листические недочеты речевой избыточности, среди которых преобладают кан-

целяризмы, засоряющие язык, придавая ему казенный оттенок. Примером мо-
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гут служить следующие фразы: "Эти товары допустимы к продаже только по-

сле специальной обработки", "Разгрузку товаров производят на базе использо-

вания ленточного конвейера". 

Особенно часто канцеляризмы проникают в научную речь в результате 

неуместного использования так называемых отыменных предлогов (в деле, по 

линии, за счет, в части), которые лишают такую речь эмоциональности и крат-

кости. Например: «В части удовлетворения запросов населения». 

Добиться краткости изложения можно, применяя лексические, морфоло-

гические и синтаксические способы повышения информационной емкости тек-

ста. Укажем некоторые из них. Краткость в передаче содержания диссертации 

достигается благодаря различного рода сокращениям слов и словосочетаний, 

замене часто повторяющихся терминов аббревиатурами. При первом упомина-

нии повторяющегося термина заменяющая его аббревиатура приводится в 

круглых скобках.  

В сложных словах, состоящих из числительного и прилагательного, при-

нято первую часть слова обозначать цифрой, а вторую присоединять через 

дефис (5-км участок, 1,5-т автомобиль). Широко используются конструкции с 

существительными в родительном надеже, выстроенными в виде цепочки, что-

бы вместить в одну фразу максимум информации, например: "Выявлены резер-

вы повышения уровня эксплуатации линий электропередач и производительно-

сти труда обслуживающего персонала". 

Сложные предложения в тексте диссертаций находят ограниченное при-

менение. Но в некоторых случаях без них не обойтись. При необходимости сле-

дует учитывать, что бессоюзные предложения экономичнее предложений с 

союзами и потому более предпочтительны. 

Повышение информационной емкости текста диссертаций, естественно, 

не исчерпывается указанными лексическими, морфологическими и синтаксиче-

скими способами. Они являются лишь наиболее распространенными приемами, 

позволяющими добиться максимальной краткости языкового материала диссер-

тационных работ.  
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ЧАСТЬ 5 
ОФОРМЛЕНИЕ ДИССЕРТАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Принято считать, что оформление - заключительный этап создания ру-

кописи диссертационного исследования. На самом деле это не так. Общеизве-

стно, что форма неразрывно связана с содержанием. И хотя эта мысль стала 

тривиальной, многие авторы диссертационных работ считают, что оформлять 

текст следует лишь тогда, когда рукопись уже готова. Безусловно, они ошиба-

ются. 

Дело в том, что определение формы научного произведения сопутствует 

составлению плана исследования. Именно тогда выявляются контуры будущего 

научного произведения, намечается характер и объем иллюстративного мате-

риала, складывается в основном круг источников. Это общее организационное 

условие говорит о том, что поиск оптимальной формы научного произведения 

идет на каждой стадии исследования. Поэтому работа над формой диссертации 

может в значительной степени предвосхитить при определенных условиях ее 

содержание. 

Таким образом, все это позволяет сделать вывод, что оформление дис-

сертационного исследования - это одновременный с созданием его содержания 

очень важный процесс, который откладывать "на потом" нельзя. Причем 

оформление диссертационной работы должно быть на высоком уровне и соот-

ветствовать требованиям, предъявляемым к рукописям, направляемым в печать. 

А поскольку эти требования в настоящее время очень высоки, имеет смысл 

подробно рассмотреть порядок представления в печать отдельных видов тек-

стового, табличного, формульного и иллюстративного материала, а также пра-

вила оформления библиографического аппарата диссертации и требования к ее 

перепечатке. Начнем с рассмотрения общего порядка представления таблиц, 

чтобы помочь автору диссертационной работы в наибольшей мере приблизить 

их оформление к издательским требованиям. Такой порядок заключается в со-

блюдении ряда технико-орфографических правил. Укажем на основные из них. 
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5.1. Представление табличного материала 

Цифровой материал, когда его много или когда имеется необходимость в 

сопоставлении и выводе определенных закономерностей, оформляют в диссер-

тации в виде таблиц. 

Таблица представляет собой такой способ подачи информации, при ко-

тором цифровой или текстовой материал группируется в колонки, отграничен-

ные одна от другой вертикальными и горизонтальными линейками. 

Обычно таблица состоит из следующих элементов: порядкового номера 

и тематического заголовка, боковика, заголовков вертикальных граф (головки), 

горизонтальных и вертикальных граф основной части, т.е. прографки. Напри-

мер: 

Таблица 2.5 - Основные объемы иностранного инвестирования  
по регионам Украины в 1996 г., тыс. долл. США1 

 Прямые иностранные инвестиции в регионы Ук-
раины  

Регион Начало 1996 года Конец 1996 года 
 Всего Уд. вес, % Всего Уд. вес, % 
Украина, всего 896947    100,0 1355887 100,0 
г. Киев 365884 40,8 556510 41,0 
Одесская обл. 77278 8,6 114746 8,5 
Днепропетровская обл. 63976 7,1 99187 7,3 
Донецкая обл. 79416 8,9 76339 5,6 
Львовская обл. 43627 4,9 54139 4,0 
Автономная республика 
Крым 

 
15788 

 
1,8 

 
92604 

 
6,8 

Итого по перечисленным 
регионам 

 
645969 

 
72,0 

 
993525 

 
73,3 

 

По содержанию таблицы делятся на аналитические и неаналитические. 

Аналитические таблицы являются результатом обработки и анализа цифровых 

показателей. Как правило, после таких таблиц делается обобщение в качестве 

нового (выводного) знания, которое вводится в текст словами: "таблица  
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позволяет сделать вывод, что...", "из таблицы видно, что...", "таблица позволит 

заключить, что..." и т.п. Часто такие таблицы дают возможность выявить и 

сформулировать определенные закономерности. 

В неаналитических таблицах помещаются, как правило, необработанные 

статистические данные, необходимые лишь для информации или констатации. 

Порядковый номер таблицы служит для ее связи с текстом. Он состоит 

из слова "таблица" и цифры ее номера в диссертации. Слово "таблица" пишется 

с прописной буквы, значок "№" перед порядковым номером и точку после него 

не ставят (например: Таблица 2.5). 

Если в диссертации одна таблица, то ни нумерационный заголовок, ни 

слово "таблица" не нужны. В этом случае в тексте слово "таблица" необходимо 

писать без сокращения, например: 

Как видно из таблицы... По результатам анализа (см. таблицу) видно, 

что... 

Если в диссертации две таблицы и более, то они должны быть пронуме-

рованы, и на каждую необходима ссылка в тексте. Слово "таблица" в этом слу-

чае приводят в сокращенном виде, знак "№" не ставят, например: 

Данные анализа (табл. 2.5) показывают, что... 

В случае повторных ссылок в тексте необходимо к ссылке добавлять 

общепринятое сокращение от слова "смотри" - см., например: 

Повторный анализ (см. табл. 2.5) свидетельствует, что... 

Тематический заголовок определяет содержание таблицы и употребля-

ется в случае необходимости ее использования без обращения к тексту. Такой 

заголовок, как и нумерационный, пишется с прописной буквы, без точки на 

конце. Ссылку на таблицу следует сформулировать таким образом, чтобы не 

дублировался тематический заголовок, в котором следует избегать употребле-

ния следующих слов: значение, величина, расчет, зависимость. 

Головка — это часть таблицы, в которой приводится содержание верти-

                                                                                                                                                                                                             
1 Пахомов Ю.М., Лук’яненко Д.Г., Губський Б.В. Національні економіки в глобальному конкурентному середо-
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кальных граф. Она может состоять как из одного, так и нескольких этажей 

(ярусов). 

Заголовки граф в первом ярусе следует писать с прописной буквы, в 

конце ни точку, ни запятую не ставят. Заголовки граф второго и последующих 

ярусов (подзаголовки) пишут следующим образом. Если ярус составляет еди-

ную грамматическую форму с предыдущим ярусом, то со строчной буквы пи-

шут нижележащие подзаголовки, например: 

 

Год Производство 
 план факт 

 

Если ярус имеет самостоятельное значение, то с прописной буквы пи-

шутся и подзаголовки, например: 

Год Объем продаж стали в страны 
Германия Россия США 

 

Заголовки граф приводятся в именительном падеже единственного чис-

ла. Порядок следования частей подзаголовка: определение величины, ее бук-

венное обозначение, запятая, единица измерения, например: 

Выручка V, тыс. долл. США 

Следует избегать вертикальной графы "номер по порядку", в большин-

стве случаев не нужной. Весьма осторожно нужно обращаться и с вертикальной 

графой "Примечание". Такая графа допустима лишь в тех случаях, когда она 

содержит данные, относящиеся к большинству строя таблиц. 

Боковик - это крайняя левая графа, содержащая сведения о горизон-

тальных строках и являющаяся составной частью так называемого "хвоста" таб-

лицы, т.е. той ее части, которая находится ниже головки. 

Каждый боковик должен иметь заголовок, который пишется в имени-

тельном падеже с прописной буквы и без точки на конце. Строчки боковика 

                                                                                                                                                                                                             

вищі. - Київ: Україна, 1997. - С. 162, 167. 
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должны строго подчиняться его заголовку. Повторяющиеся величины обяза-

тельно группируются, например: 

До исправления 

Параметр 

Экспорт Донецкой области, тыс. долл. США 

Экспорт Днепропетровской области, тыс. долл. 

США 

Экспорт Запорожской области, тыс. долл. США 

 

После исправления 

Параметр 

Экспорт, тыс. долл. США 

                Донецкой области 

                Днепропетровской области 

                Запорожской области 

 

Оформление в боковике слов "в том числе" имеет два варианта. Первый 

вариант - эти слова пишутся на отдельной строке с отступом вправо, если после 

них идет более одной строки, например: 

Экспорт Украины, тыс. долл. США 

       В том числе: 

                Донецкой области 

                Днепропетровской области 

                Запорожской области 

Второй вариант оформления боковика со словами "в том числе". Эти 

слова пишутся в подбор, если за ними идет всего одна строка, например: 

Экспорт Украины, тыс. долл. США 

В том числе: 

                Донецкой области 
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Прографка — это графы, содержащие данные, которые относятся к го-

ловке и боковику и входят в хвостовую часть таблицы. При оформлении про-

графки надо знать следующие правила: 

1. В таблице недопустимы пустые прографки. Если есть сведения, а ав-

тор диссертации их не имеет, то необходимо писать "Нет свед." (сокращение от 

"Нет сведений"). Если сведения отсутствуют (по неизвестной причине), то ста-

вится знак тире. 

2. Абсолютно идентичные текстовые сведения можно заменить: 

одно слово - кавычками; два и более слов - словами "То же". 

3. Цифры, символы, знаки, марки заменять нельзя. 

Логика построения таблицы должна быть такова, что се логический 

субъект, или подлежащее (обозначение тех предметов, которые в ней характе-

ризуются), должен быть расположен в боковике, или в головке, или в них обо-

их, но не в прографке, а логический предмет таблицы, или сказуемое (т.е. дан-

ные, которыми характеризуется подлежащее), - в прографке, но не в головке 

или боковике. Каждый заголовок над графой должен относиться ко всем дан-

ным в этой графе, а каждый заголовок строки в боковике - ко всем данным этой 

строки. 

Все приводимые в таблицах данные должны быть достоверны, однород-

ны и сопоставимы, в основе их группировки должны лежать существенные при-

знаки. 

Не допускается помещать в текст диссертации без ссылки на источник те 

таблицы, данные которых уже были опубликованы в печати. 

Довольно часто приводят цифровой материал в таблицах, когда его 

удобнее поместить в тексте. Такие таблицы производят неблагоприятное впе-

чатление и свидетельствуют о неумении обращаться с табличным материалом. 

Поэтому перед тем как помещать какой-то материал в виде таблицы, следует 

решить, нельзя ли представить его в обычной текстовой форме. 

Помещать в диссертацию следует только те таблицы, которые трудно 

передать обычным текстом (статистические данные, результаты проведенных 
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расчетов, сопоставление расходимости, подробные справочные сведения и т.п.). 

При переносе таблицы на следующую страницу головку таблицы следу-

ет повторить и над ней поместить слова "продолжение табл. 2.5". Если головка 

громоздкая, допускается ее не повторять. В этом случае пронумеровывают гра-

фы и повторяют их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не 

повторяют. 

Таблица 2.5 - Основные объемы иностранного инвестирования  
по регионам Украины в 1996 г., тыс. долл. США2 

 Прямые иностранные инвестиции в регионы Ук-
раины  

Регион Начало 1996 года Конец 1996 года 
 Всего Уд. вес, % Всего Уд. вес, % 

1 2 3 4 5 
Украина, всего 896947    100,0 1355887 100,0 
г. Киев 365884 40,8 556510 41,0 
Одесская обл. 77278 8,6 114746 8,5 
Днепропетровская обл. 63976 7,1 99187 7,3 

 
 

Продолжение табл. 2.5 

1 2 3 4 5 
Донецкая обл. 79416 8,9 76339 5,6 
Львовская обл. 43627 4,9 54139 4,0 
Автономная республика 
Крым 

 
15788 

 
1,8 

 
92604 

 
6,8 

Итого по перечисленным 
регионам 

 
645969 

 
72,0 

 
993525 

 
73,3 

 

В диссертационных работах очень часто применяют упрощенные табли-

цы-выводы. Вывод, как правило, содержит боковики, отточия и одну или две 

графы (столбцы). Вывод приводят без заголовка, если он является непосредст-

венным продолжением излагаемого материала и грамматически связан с ввод-

ной фразой текста; с заголовком, если вывод имеет самостоятельное значение. 

Приведем пример, когда вывод следует давать без заголовка, поскольку он на-

                                                                 
2 Пахомов Ю.М., Лук’яненко Д.Г., Губський Б.В. Національні економіки в глобальному конкурентному середо-

вищі. - Київ: Україна, 1997. - С. 162, 167. 
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ходится в тексте, предшествующем самому выводу: 

При подвеске низковольтных проводов на переходах и по ровной трассе 

без переходов применять к нормам коэффициенты: 

Затраты труда и заработная плата...................................1,8 

Машины и материалы.......................................................2,0 

 

5.2. Представление отдельных видов текстового материала 

Текстовой материал научного произведения весьма разнообразен. К не-

му (помимо рассмотренных выше элементов композиции и рубрикации) обыч-

но относят числительные, буквенные обозначения, цитаты, ссылки, перечисле-

ния и т.п., т.е. все то, что требует при своем оформлении знания особых техни-

ко-орфографических правил. 

В диссертационных работах возможна цифровая, буквенная и буквенно-

цифровая форма числительных. 

Цифровая форма применяется при записи количественных числитель-

ных за исключением: 1) однозначных числительных в косвенных падежах не 

при единицах величин или денежных единицах (например: характеризуется 

двумя факторами, было ограничено тремя способами);  

2) при стечении нескольких числительных в цифровой форме (например: 

пять 300-килограммовых слитков); 

3) в начале предложения и особенно абзаца. 

Цифровая форма используется также для написания порядковых числи-

тельных:  

1) если они переданы римскими цифрами (V Международная научно-

практическая конференция);  

2)  если это номера страниц, таблиц, иллюстраций и приложений, кото-

рым предшествует название нумеруемого объекта (на с. 6; в табл. 2.5; на рис. 

1.8; приложение В; но: в 5-м томе, в 1-й главе);  

3)  если это дата -перед названием месяца или словом "год" (6 мая; в 1825 

году);  
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4)  если это ряд из трех и более порядковых числительных (падежное 

окончание наращивается только у последнего числительного, например: 5, 6 и 

7-й класс; 50, 60 и 70-е гг.); если это порядковые числительные, написанные че-

рез тире (80 — 90-е годы). 

Буквенно-цифровая форма записи числительных используется: 

1)  для многозначных круглых чисел в цифровой форме (25 тыс. человек; 

50 млн. долларов и т.п.);  

2)  для порядковых числительных в форме арабских цифр - наращивается 

падежное окончание (кроме указанного выше случая);  

3)  для сложных существительных и прилагательных, включающих чис-

лительные типа 50-процентный, 100-километровый, 850-летие. Допускается 

также написание подобных слов в сокращенном виде: 3-км. расстояние, 200-кг 

нагрузка. 

Существуют определенные правила наращивания падежного окончания. 

Оно должно быть: 1) однобуквенным, если предпоследняя буква числительного 

гласная (10-й; 10-я; 10-х); 2) двухбуквенным, если предпоследняя буква соглас-

ная: 10-го; 10-му; 10-ми. 

В диссертационных работах в словообразовании часто встречаются со-

кращения. Это усечение слова, а также часть слова или целое слово, образо-

ванное путем такого усечения. Такая сокращенная запись слов используется 

здесь с целью сокращения объема текста, что обусловлено стремлением в его 

минимальном объеме дать максимум информации. 

При сокращенной записи слов используются три основных способа:  

1) оставляется только первая (начальная) буква слова (год - г.); 

2)  оставляется часть слова, отбрасывается окончание и суффикс (совет-

ский - сов.);  

3)  пропускается несколько букв в середине слова, вместо которых ста-

вится дефис (университет - ун-т). 

Делая сокращение, нужно иметь в виду, что сокращение должно оканчи-

ваться на согласную и не должно оканчиваться на гласную (если она не началь-
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ная буква в слове), на букву "и", на мягкий и твердый знак. 

В научном тексте встречаются следующие виды сокращений: 

1) буквенные аббревиатуры; 2) сложносокращенные слова; 3) условные 

графические сокращения по начальным буквам слова; 4) условные графические 

сокращения по частям слова и начальным буквам. 

Рассмотрим их более подробно. 

Буквенные аббревиатуры составляются из первых (начальных) букв 

полных наименований и делятся на: 1) читаемые по названиям букв (США); 2) 

читаемые по звукам, обозначаемым буквами (ВЭД - внешнеэкономическая дея-

тельность). 

В научных текстах, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, ис-

пользуются вводимые их авторами буквенные аббревиатуры, сокращенно обо-

значающие какие-либо понятия. При этом первое упоминание таких аббревиа-

тур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем 

они употребляются в тексте без расшифровки. 

Другим видом сокращений являются сложносокращенные слова, кото-

рые составляются из сочетания: 1) усеченных слов и полных слов (профсоюз - 

профессиональный союз); 2) одних усеченных слов (колхоз - коллективное хо-

зяйство). В научных текстах, кроме общепринятых сложносокращенных слов, 

употребляются также сложносокращенные слова, рассчитанные на узкий круг 

специалистов. 

И наконец, в тексте диссертационных работ встречаются условные гра-

фические сокращения по частям и начальным буквам слов. Они разделяются на: 

1) общепринятые условные сокращения; 2) условные сокращения, принятые в 

специальной литературе, в том числе в библиографии. 

Укажем общепринятые условные сокращения, которые делаются после 

перечисления: т.е. (то есть), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. 

(и другие), и пр. (и прочие). 

Общепринятые условные сокращения, которые делаются при ссылках: 

см. (смотри), ср. (сравни). 
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Общепринятые условные сокращения при обозначении цифрами веков и 

годов: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы). 

Укажем еще ряд общепринятых условных сокращений: т. (том), н.ст. 

(новый стиль), ст.ст. (старый стиль), н.э. (нашей эры), г. (город), обл. (область), 

гр. (гражданин), с. (страницы при цифрах), акад. (академик), доц. (доцент), 

проф. (профессор). 

Слова "и другие", "и тому подобное", "и прочие" внутри предложения не 

сокращают. Не допускаются сокращения слов "так называемый" (т.н.), "так как" 

(т.к.), "например" (напр.), "около" (ок.), "формула" (ф-ла), "уравнение" (ур-ние), 

"диаметр" (диам.). 

В научных текстах и формулах очень распространены буквенные обо-

значения. Такие обозначения должны соответствовать утвержденным стандар-

там и другим имеющимся нормативным документам. В идеальном случае в ка-

ждой диссертации должна быть создана такая система, в которой каждой букве 

соответствует одна величина, и наоборот, каждая величина представляется од-

ной буквой. Иными словами, идеальная система не должна содержать много-

значных и синонимических буквенных обозначений. 

В научных текстах встречается много перечислений (перечней), со-

стоящих как из законченных, так и незаконченных фраз. Незаконченные фразы 

пишутся со строчных букв и обозначаются арабскими цифрами или строчными 

буквами с полукруглой закрывающей скобкой. Существует два варианта 

оформления таких фраз. 

Первый вариант: перечисления состоят из отдельных слов (или не-

больших фраз без знаков препинания внутри), которые пишутся в подбор с ос-

тальным текстом и отделяются друг от друга запятой. Например: 

Инвестиции разделяются на два вида: 1) прямые, 2) портфельные. 

Второй вариант: перечисления состоят из развернутых фраз со своими 

знаками препинания. Здесь части перечисления чаще всего пишутся с новой 

строки и отделяются друг от друга точкой с запятой. Например: 

Экспортеры нуждаются в двух видах финансовых услуг:  
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a) в кредитах на оборотный капитал и на финансирование закупок ос-

новных средств;  

б) в организации платежного канала для перевода денег от покупателя к 

продавцу.  

В том случае, когда части перечисления состоят из законченных фраз, 

они пишутся с абзацными отступами, начинаются с прописных букв и отделя-

ются друг от друга точкой. Например: 

Особенности западноевропейского интеграционного комплекса опреде-

ляют структурные принципы ЕВС, отличающиеся от Ямайской валютной сис-

темы: 

1. ЕВС базируется на ЭКЮ - европейской валютной единице. Условная 

стоимость ЭКЮ определяется по методу валютной корзины, включающей ва-

люты всех 12 стран ЕС. 

2. Режим валютных курсов основан на совместном плавании валют в ус-

тановленных пределах взаимных колебаний. 

3. В ЕВС осуществляется межгосударственное региональное валютное 

регулирование путем предоставления центральным банкам для покрытия вре-

менного дефицита платежных балансов и расчетов, связанных с валютной ин-

тервенцией.  

Текст всех элементов перечисления должен быть грамматически подчи-

нен основной вводной фразе, которая предшествует перечислению.  

Все приводимые в тексте заголовки и подзаголовки должны в пре-

дельно краткой форме отражать тематику помещенного под ними текста. Заго-

ловки помещаются над текстом в средней части листа, в кавычки не заключа-

ются, пишутся с прописной буквы с красной строки, точка в конце них не ста-

вится. 

Любой заголовок должен быть точен. Он точен, когда адекватно соот-

ветствует содержанию помещенного под ним текста. Он не должен сокращать 

или расширять объем смысловой информации, содержащейся в тексте, т.е. быть 
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не шире и не уже последнего. 

Заголовок должен быть краток, без лишних слов, не несущих конкрет-

ной смысловой информации. Однако чрезмерная краткость опасна. Особенно 

опасны однословные заголовки, ибо чем короче заголовок, тем он шире по 

,смысловому содержанию. Таким образом, чем больше слов в заголовке, тем он 

точнее. 

Но есть и другая крайность, когда хотят предельно точно передать в за-

головке основное содержание относящегося к нему текста. Тогда заголовок 

растягивается на три-четыре и более строк. Здесь необходимо сокращение ко-

личества слов в заголовке. 

В тех случаях, когда заголовок очень длинный и нужно точно передать 

содержащийся в нем смысл, вводят подзаголовок, который обычно заключают в 

круглые скобки. Приведем примеры: 

До обработки: 

Передовой опыт работы Московского областного книготорга по пропа-

ганде и рекламе научно-технической литературы. 

После обработки: 

Пропаганда научно-технической литературы (передовой опыт Мос-

облкниготорга). 

Заголовки в диссертационных работах включают от 3 до 14 слов, т.е. они 

обычно занимают не более 2-х машинописных строк (иначе надо читать заголо-

вок несколько раз подряд, чтобы его осмыслить). 

Заголовок должен состоять по возможности из ключевых слов (т.е. слов, 

несущих основную смысловую нагрузку). Чаще всего такие слова отражают 

предмет, о котором идет речь, или дают общие характеристики этого предмета. 

В заголовки не включают сокращенные слова и аббревиатуры, а также 

математические формулы. 

При обработке документов, когда их заголовки неясны или очень широ-

ки по смыслу, для их уточнения в прямых скобках вводят ключевые слова, со-

гласуя их грамматически с текстом заголовка.  
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5.3. Представление отдельных видов иллюстративного материала 

Практика показывает, что из-за незнания специфических издательских 

требований к оформлению иллюстративного материала существенно удлиня-

ются сроки сдачи уже готовых диссертационных работ. Чтобы избавить их ав-

торов от дополнительных переработок и перепечаток, рассмотрим общие пра-

вила представления и оформления отдельных видов иллюстративного материа-

ла. 

Иллюстрировать диссертации необходимо исходя из определенного об-

щего замысла, по тщательно продуманному тематическому плану, который по-

могает избавиться от иллюстраций случайных, связанных с второстепенными 

деталями текста, и предупредить неоправданные пропуски иллюстраций к важ-

нейшим темам. Каждая иллюстрация должна отвечать тексту, а текст - иллюст-

рации. 

Все иллюстрации в диссертации должны быть пронумерованы. Нумера-

ция их обычно бывает сквозной в пределах главы. Если иллюстрация в работе 

единственная, то она не нумеруется. 

В тексте на иллюстрации делаются ссылки, содержащие порядковые но-

мера, под которыми иллюстрации помещены в диссертации. 

Не следует оформлять ссылки как самостоятельные фразы, в которых 

лишь повторяется то, что содержится в подписи. В том месте, где речь идет о 

теме, связанной с иллюстрацией, и где читателя нужно отослать к ней, поме-

щают ссылку либо в виде заключенного в круглые скобки выражения "(рис. 

1.3)", либо в виде оборота типа: "...как это видно на рис. 1.3" или "...как это 

видно из рис. 1.3". 

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, 

которая должна соответствовать основному тексту и самой иллюстрации. 

Подпись под иллюстрацией обычно имеет три основных элемента: 

∗ наименование графического сюжета, обозначаемого сокращенным 

словом "Рис.__"; 
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∗ порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака но-

мера арабскими цифрами (1.1, 2.3, 3.2); 

∗ тематический заголовок иллюстрации, содержащий текст с 

характеристикой изображаемого в наиболее краткой форме; 

Основными видами иллюстративного материала в диссертациях являют-

ся: рисунок, схема, фотография, диаграмма и график. 

Фотография - особенно убедительное и достоверное средство нагляд-

ной передачи действительности. Она применяется тогда, когда необходимо с 

документальной точностью изобразить предмет или явление со всеми его инди-

видуальными особенностями. Во многих отраслях науки фотография - это не 

только иллюстрация, но и научный документ. 

В некоторых случаях в диссертациях оправданы ранее опубликованные 

фотографии. Приведение подобных фотографий может быть оправдано лишь 

при хорошо выполненной оригинальной съемке с натуры в естественной обста-

новке. Вполне закономерна также иллюстрация диссертации оригинальными 

фотографиями в качестве доказательства существования чего-либо в опреде-

ленном месте. В таких случаях снимок делается с документирующим фоном. 

К фотографии в диссертации помимо чисто технических требований 

(четкость изображения, качество отпечатков и т.п.) предъявляются еще требо-

вания особого рода. Так как фотографирование здесь осуществляется как часть 

целого, а не как самостоятельное произведение фотоискусства, эти требования 

сводятся к определенному подчинению отдельного снимка общему замыслу ра-

боты. Общее требование соответствия конкретизируется функцией, которую 

несет изображение. 

Рисунки используются в диссертационных работах, когда нужно изо-

бразить предмет таким, каким мы его зрительно воспринимаем, но только без 

лишних деталей и подробностей. Такие рисунки выполняются, как правило, в 

аксонометрической проекции, что позволяет наиболее просто и доступно изо-

бразить предмет. Несмотря на свою простоту, рисунок обладает широкими по-
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знавательными возможностями. 

С помощью рисунка можно с большой степенью наглядности изобразить 

форму, структуру и расположение предметов. Он помогает легко устранить все 

ненужное, мешающее понять суть дела и выделить основные части изображае-

мого, показать механизм или его деталь в разрезе.  

Схема - это изображение, передающее обычно с помощью условных 

обозначений и без соблюдения масштаба основную идею какого-либо устрой-

ства, предмета, сооружения или процесса и показывающее взаимосвязь их 

главных элементов. На схемах всех видов должна быть выдержана толщина ли-

ний изображения основных и вспомогательных, видимых и невидимых деталей 

и толщина линий их связей. 

В некоторых диссертациях пространственные схемы различных систем 

изображаются в виде прямоугольников с простыми связями-линиями. Такие 

схемы обычно называют блок-схемами. 

 

Отдел
МТС

Участок
сырья

Отдел сбыта
и документов

Бухгалтерия

Внешнеэкономический
отдел

 
 
Рис. 2.2 - Связь внешнеэкономического отдела с другими подразделе-

ниями. 
 
Диаграмма - один из способов графического изображения зависимости 

между величинами. Диаграммы составляются для наглядности изображения и 

анализа массовых данных. 
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Китай
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Италия
4%

Кипр
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Рис. 1.4 - Структура экспорта СП в 1993 году (%) 

 

В соответствии с формой построения различают диаграммы плоскост-

ные, линейные и объемные. В диссертациях наибольшее распространение по-

лучили линейные диаграммы, а из плоскостных - столбиковые (ленточные) и 

секторные. 

Для построения линейных диаграмм обычно используют координатное 

поле. По оси абсцисс в изображенном масштабе откладывается время или фак-

ториальные признаки (независимые), на оси ординат - показатели на опреде-

ленный момент или период времени или размеры результативного независимо-

го признака. Вершины ординат соединяются отрезками, в результате чего полу-

чается ломаная линия. На линейные диаграммы одновременно можно наносить 

ряд показателей. 

На столбиковых (ленточных) диаграммах данные изображаются в виде 

прямоугольников (столбиков) одинаковой ширины, расположенных вертикаль-

но или горизонтально. Длина (высота) прямоугольников пропорциональна изо-

бражаемым ими величинам. 

При вертикальном расположении прямоугольников диаграмма называ-
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ется столбиковой, при горизонтальном - ленточной. Секторная диаграмма пред-

ставляет собой круг, разделенный на секторы, величины которых пропорцио-

нальны величинам частей отображаемого объекта или явления. 

Результаты обработки числовых данных можно дать в виде графиков, 

т.е. условных изображений величин и их соотношений через геометрические 

фигуры, точки и линии. Графики используются как для анализа, так и для по-

вышения наглядности иллюстрируемого материала. 

Кроме геометрического образа, график должен содержать ряд вспомога-

тельных элементов: 

♦ общий заголовок графика; 

♦ словесные пояснения условных знаков и смысла отдельных элементов 

графического образа; 

♦ оси координат, шкалу с масштабами и числовые сетки; 

♦ числовые данные, дополняющие или уточняющие величину нанесен-

ных на график показателей. 

Оси абсцисс и ординат графика вычерчиваются сплошными линиями. На 

концах координатных осей стрелок не ставят. В некоторых случаях графики 

снабжаются координатной сеткой, соответствующей масштабу шкал по осям 

абсцисс и ординат. Можно при вычерчивании графиков вместо сетки по осям 

короткими рисками наносить масштаб. Числовые значения масштаба шкал осей 

координат пишут за пределами графика (левее оси ординат и ниже оси абс-

цисс). Исключение составляют графики, ось абсцисс или ось ординат которых 

служит общей шкалой для двух величин. В таких случаях цифровые значения 

масштаба для второй величины часто пишут внутри рамки графика или прово-

дят вторую шкалу (в случае другого масштаба). Следует избегать дробных зна-

чений масштабных делений по осям координат. 

На координатной оси этот множитель следует указывать либо при бук-

венном обозначении величины, откладываемой по оси, либо вводить в размер-

ность этой величины. 
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По осям координат должны быть указаны условные обозначения и раз-

мерности отложенных величин в принятых сокращениях. На графике следует 

писать только принятые в тексте условные буквенные обозначения. Надписи, 

относящиеся к кривым и точкам, оставляют только в тех случаях, когда их не-

много и они являются краткими. Многословные надписи заменяют цифрами, а 

расшифровку приводят в подрисуночной подписи. Если надписи нельзя заме-

нить обозначениями, то их пишут посередине оси снизу вверх. Так же посту-

пают со сложными буквенными обозначениями и размерностями, которые не 

укладываются на линии численных значений по осям координат. 

Если кривая, изображенная на графике, занимает небольшое простран-

ство, то для экономии места числовые деления на осях координат можно начи-

нать не с нуля, а ограничивать теми значениями, в пределах которых рассмат-

ривается данная функциональная зависимость. 
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5.4. Общие правила представления формул, написания символов и 

оформления экспликаций 

Формула - это комбинация математических знаков, выражающих какое-

либо предложение. 

Формулы обычно располагают отдельными строками посередине листа. 

Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержа-

щие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, 

располагают на отдельных строках. Небольшие и несложные формулы, не 

имеющие самостоятельного значения, размещают внутри строк текста. 

Нумерация формул также требует знания некоторых особенностей ее 

оформления. Нумеровать следует все формулы. 

Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых 

скобках у правого края страницы без отточия от формулы к ее номеру. Место 

номера при переносе формулы должно быть на уровне последней строки. Ме-

сто номера формулы в рамке находится вне рамки в правом краю против ос-

новной строки формулы. Место номера формулы-дроби располагают на сере-

дине основной горизонтальной черты формулы. 

Нумерация небольших формул, составляющих единую группу, делается 

на одной строке и объединяется одним номером. 

Нумерация группы формул, расположенных на отдельных строках и 

объединенных фигурной скобкой (парантезом), производится справа. Острие 

парантеза находится в середине группы формул по высоте и обращено в сторо-

ну номера, помещаемого против острия парантеза в правом крае страницы. 

Формулы - разновидности приведенной ранее основной формулы допус-

кается нумеровать арабской цифрой и прямой строчной буквой русского алфа-

вита, которая пишется слитно с цифрой. Например: (1.4а), (1.4б). 

Рассмотрим теперь оформление ссылок на номера формул в тексте. При 

ссылках на какую-либо формулу ее номер ставят точно в той же графической 

форме, что и после формулы, т.е. арабскими цифрами в круглых скобках. На-

пример: в формуле (3.7); из уравнения (5.1) вытекает... 
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Если ссылка на номер формулы находится внутри выражения, заклю-

ченного в круглые скобки, то их рекомендуется заменять квадратными скобка-

ми. Например: Используя выражение для оценки эффективности экспорта [см. 

формулу (14.3)], получаем... 

Следует знать и правила пунктуации в тексте с формулами. Общее пра-

вило здесь таково: формула включается в предложение как его равноправный 

элемент. Поэтому в конце формул и в тексте перед ними знаки препинания ста-

вят в соответствии с правилами пунктуации. 

Двоеточие перед формулой ставят лишь в тех случаях, когда оно необ-

ходимо по правилам пунктуации: 1) в тексте перед формулой содержится 

обобщающее слово; 2) этого требует построение текста, предшествующего 

формуле. 

Знаки препинания между формулами, следующими одна за другой и не 

разделенными текстом, отделяют запятой или точкой с запятой. Эти знаки пре-

пинания помещают непосредственно за формулами до их номера. 

Знаки препинания между формулами при парантезе ставят внутри па-

рантеза. После таких громоздких математических выражений, как определители 

и матрицы, допускается знаки препинания не ставить. 

Символ - это условное обозначение, во-первых, математических и вели-

чин, во-вторых, единиц измерения величин и, в-третьих, математических зна-

ков. 

В качестве символов используются буквы русского, латинского, грече-

ского алфавитов. Чтобы избежать совпадения символов различных величин, 

применяются индексы.  

Индексом могут служить строчные буквы русского, латинского и грече-

ского алфавитов, арабские и римские цифры, штрихи. Располагаются индексы 

справа от символа вверху или внизу. Однако верхние индексы используются 

крайне редко, так как это место расположения степени. Не допускается приме-

нение одновременно и верхнего, и нижнего индексов. 

При использовании символов и индексов необходимо соблюдать сле-
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дующие требования. 

1. Одна и та же величина в тексте всей диссертации должна быть обо-

значена одинаково. 

2. Буквенные индексы должны соответствовать начальным или наиболее 

характерным буквам наименования понятия или величины, на связь с которыми 

указывает индекс (например: Кр — константа равновесия). 

3. Индекс 0 (ноль) необходимо использовать только в случаях, указы-

вающих на начальные или исходные показатели. 

Экспликация - это объяснение символов, входящих в формулу. Экс-

пликация должна отвечать следующим требованиям. 

1. Размещаться только после формулы, от которой отделяется запятой. 

2. Начинаться со слова "где". 

3. Символы надо располагать в порядке упоминания в формуле. В фор-

мулах с дробями сначала поясняют числитель, а затем - знаменатель. 

4.  Должна включать все символы из формулы или группы формул, после 

которых экспликация расположена.  

Знаки препинания расставляются в экспликации следующим образом: 

1. Между символом в расшифровке ставят тире. 

2. Внутри расшифровки единицы измерений отделяют от текста запятой. 

3. После расшифровки перед следующим символом ставят точку с запя-

той. 

4. В конце последней расшифровки ставят точку, например: 

В упрощенном виде паритет покупательной способности можно отра-

зить формулой: 

Ц К Ц
В Т

= ×
З

,                                 (2.4) 

где  - цена за единицу определенного товара на внутреннем рынке Ц
В

К
Т

 - текущий валютный курс денежных единиц двух стран, товары ко-

торых сравниваются 



 78 

Ц
З

 - цена за единицу того же товара на внешнем рынке. 

 

5.5. Использование и оформление цитат 

Для подтверждения собственных доводов ссылкой на авторитетный ис-

точник или для критического разбора того или иного научного произведения 

следует приводить цитаты. 

При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на ис-

точник, библиографическое описание которого должно приводиться в соответ-

ствии с требованиями библиографических стандартов. В случае использования 

чужого материала без ссылки на автора и источник заимствования магистерская 

диссертация не допускается к защите. 

Академический этикет требует точно воспроизводить цитируемый текст, 

ибо малейшее искажение слов цитируемого автора может исказить смысл его 

слов. Допустимы лишь следующие отклонения:  

1) модернизация орфографии и пунктуации по современным правилам, 

если написание слов и расстановка знаков препинания не являются индивиду-

альной особенностью стиля автора; 

2) развертывание произвольно сокращенных слов до полных с заключе-

нием дополнительной части слова в прямые скобки, например: с[казать], т[ак];  

3) пропуск отдельных слов и фраз в цитате при условии, что, во-первых, 

мысль автора цитаты не будет искажена пропуском и, во-вторых, этот пропуск 

будет обозначен многоточием;  

4) изменение падежа цитируемых слов и словосочетаний для подчине-

ния их синтаксическому строю фразы, куда они включены. 

Цитирование автора делается только по его произведениям. Лишь тогда, 

когда источник недоступен или доступен с большими трудностями, разрешает-

ся воспользоваться цитатой из этого автора, опубликованной в каком-либо из-

дании, предваряя библиографическую ссылку на источник словами "Цитирует-

ся по:". 
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При непрямом цитировании (при пересказе, при изложении мыслей дру-

гих авторов своими словами), что дает значительную экономию текста, следует 

быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке 

излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник. 

Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, так 

как и то и другое снижает уровень научной работы: избыточное цитирование 

создает впечатление компилятивности работы, а недостаточное цитирование 

при необходимости приведения цитат из использованных источников или хотя 

бы ссылки на них снижает научную ценность излагаемого в работе. 

Если необходимо выразить отношение автора диссертационной работы к 

отдельным словам или мыслям цитируемого текста, то после них ставят вос-

клицательный знак или знак вопроса, которые заключают в круглые скобки. 

Если автор диссертационной работы, приводя цитату, выделяет в ней 

некоторые слова, он должен это специально оговорить, т.е. после поясняющего 

текста ставится точка, затем указываются инициалы автора диссертационной 

работы, а весь текст заключается в круглые скобки. Вариантами таких оговорок 

являются следующие: (разрядка наша. - Б.Н.), (подчеркнуто мною. - Б.Н.), (кур-

сив наш. - Б.Н.). 

Инициалы диссертанта ставятся также и после пояснения, введенного в 

текст цитаты, если без него взятая вне контекста цитата непонятна. В приводи-

мом ниже примере это выглядит так: 

"Она (рекомендательная библиография. — Б.Н.) и противоположность 

другим основным видам библиографии отличается ярко выраженным педагоги-

ческим характером". 

Общие технико-орфографические правила оформления цитат следую-

щие. 

Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматиче-

ской форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторско-

го написания. Научные термины, предложенные другими авторами, не заклю-

чаются в кавычки, исключая случаи явной полемики. В этих случаях употреб-
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ляется выражение "так называемый". 

Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого тек-

ста, то она начинается с прописной буквы во всех случаях, кроме одного - когда 

эта цитата представляет собой часть предложения автора диссертационной ра-

боты. 

Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого тек-

ста, то после открывающих кавычек ставят отточие. 

Здесь возможны два варианта оформления цитат. Первый вариант: цита-

та начинается с прописной буквы, если цитируемый текст идет после точки, 

например: 

Еще Г.В.Плеханов в свое время отмечал: "Все изменение отношений 

производства есть изменение отношений, существующих между людьми". 

Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если цитата 

вводится в середину авторского предложения не полностью (опушены пер-

вые слова), например: 

С.И.Вавилов требовал "...всеми мерами избавлять человечество от чте-

ния плохих, ненужных книг". 

Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически 

входит в состав предложения, независимо от того, как она начиналась в ис-

точнике, например: 

М.Горький писал, что "в простоте слова - самая великая мудрость: по-

словицы и песни всегда кратки, а ума и чувства вложено в них на целые книги". 

 

5.6. Ссылки в тексте и оформление заимствований 

По ходу изложения магистранту надо ссылаться на таблицы, иллюстра-

ции, примеры, схемы, формулы и другие элементы, расположенные по услови-

ям содержания не рядом с текстом, к которому они относятся. 

Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишут 

сокращенно и без значка "№", например: рис. 2.3, табл. 1.4, с. 34, гл. 2. Если 

указанные слова не сопровождаются порядковым номером, то их следует пи-
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сать в тексте полностью, без сокращений, например: "из рисунка видно, что...", 

"таблица показывает, что..." и т.д. 

Ссылку в тексте на отдельный раздел работы, не входящий в строй дан-

ной фразы, заключают в круглые скобки, помещая впереди сокращение "см.". 

Подстрочные ссылки (сноски) печатают с абзацного отступа арабскими 

цифрами без скобки и размещают вверху строки. От основного текста сноска 

отделяется сплошной чертой. 

Знак ссылки, если примечание относится к отдельному слову, должен 

стоять непосредственно у этого слова, если же оно относится к предложению 

(или группе предложений), то - в конце. По отношению к знакам препинания 

знак сноски ставится перед ними (за исключением вопросительного и воскли-

цательного знаков и многоточия). 

Ссылки нумеруют в последовательном порядке в пределах каждой стра-

ницы. На каждой следующей странице нумерацию ссылок начинают сначала. 

В тексте диссертации часто приходится ссылаться на факты, установ-

ленные другими авторами, или включать в текст заимствованный у них матери-

ал. Чтобы не быть обвиненным в научном плагиате, следует обязательно указы-

вать в ссылке, из какого именно источника делается заимствование. Формы 

словесного оформления заимствований очень разнообразны, однако речевой 

академический этикет выработал ряд устойчивых речевых штампов, которые 

помогают конкретнее и короче указать источник заимствования.  

 

5.8. Оформление приложений и примечаний 

Приложение - это часть основного текста, которая имеет дополнитель-

ное (обычно справочное) значение, но является необходимой для более полного 

освещения темы. 

По содержанию приложения очень разнообразны. Это, например, могут 

быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, произ-

водственные планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и пра-

вил, ранее неопубликованные тексты, переписка и т.п. По форме они могут 



 82 

представлять собой текст, таблицы, графики, карты. 

В приложения нельзя включать библиографический список использо-

ванной литературы, вспомогательные указатели всех видов, справочные ком-

ментарии и примечания, которые являются не приложениями к основному тек-

сту, а элементами справочно-сопроводительного аппарата диссертации, помо-

гающими пользоваться ее основным текстом. 

Приложения оформляются как продолжение диссертации на последних 

ее страницах.  

Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с 

указанием в правом верхнем углу слова "Приложение" и иметь тематический 

заголовок. При наличии в диссертации более одного приложения они нумеру-

ются заглавными буквами (без знака №), например: "Приложение А", "Прило-

жение Б" и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна 

быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. 

Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, 

которые употребляются со словом "смотри"; оно обычно сокращается и заклю-

чается вместе с шифром в круглые скобки по форме: (см. приложение Г). 

Каждое приложение, как правило, имеет самостоятельное значение и 

может использоваться независимо от основного текста. 

Отражение приложения в оглавлении диссертации обычно бывает в виде 

самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения. 

При изложении научного материала часто возникает необходимость с 

нужной полнотой сделать разъяснения, привести дополнительные факты, по-

бочные рассуждения и уточнения, описать источники и их особенности. В этих 

случаях, чтобы не загромождать основной текст подобным материалом, исполь-

зуют примечания, которые или помещают внутри текста в круглых скобках 

(как вводное предложение), или, если такие примечания содержат довольно 

значительный по объему материал, выносят в подстрочное примечание (т.е. 

оформляют как сноску), или располагают в конце глав и параграфов. 

По содержанию примечания весьма разнообразны:  
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1) смысловые пояснения основного текста или дополнения к нему;  

2) перевод иноязычных слов, словосочетаний, предложений;  

3) определения терминов или объяснение значения устаревших слов;  

4) справки о лицах, событиях, произведениях, упоминаемых или подра-

зумеваемых в основном тексте;  

5) перекрестные ссылки, связывающие данное место издания с другими 

его местами, содержащими более детальные или дополнительные сведения об 

упоминаемом здесь предмете или лице. 

Примечания связывают с основным текстом, к которому они относятся, 

с помощью знаков сноски: арабских цифр - порядковых номеров. Иногда при-

мечания нумеруют звездочками. Звездочки используют при небольшом числе 

разрозненных примечаний. 

Нумеруют примечания или постранично, если их мало и они разрозне-

ны, или насквозь (по всей главе). Знак сноски размещают в тексте:  

1) после слова или словосочетания, к которому примечание относится;  

2) в конце предложения, если примечание относится к нему в целом;  

3) перед точкой, запятой, точкой с запятой, двоеточием, тире, закры-

вающейся скобкой и закрывающимися кавычками (если относится к последне-

му выражению в скобках или кавычках), но после многоточия, вопросительного 

и восклицательного знаков и точки как знака графического сокращения, закры-

вающих скобок и кавычек (если относится целиком к выражению в скобках или 

кавычках). 

 

5.8. Оформление библиографического аппарата 

Библиографический аппарат в диссертации - это ключ к источникам, ко-

торыми пользовался автор при ее написании. Кроме того, такой аппарат в опре-

деленной мере есть выражение научной этики и культуры научного труда. 

Именно по нему можно судить о степени осведомленности диссертанта в 

имеющейся литературе по изучаемой проблеме. Библиографический аппарат 

диссертации представлен библиографическим списком и библиографическими 
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ссылками, которые оформляются в соответствии с ГОСТ. Рассмотрим вначале 

оформление библиографического списка, который иногда неверно называют 

литературой. 

Библиографический список - элемент библиографического аппарата, 

который содержит библиографические описания использованных источников и 

помещается после заключения. Такой список составляет одну из существенных 

частей диссертации, отражающей самостоятельную творческую работу ее авто-

ра, и потому позволяет судить о степени фундаментальности проведенного ис-

следования. 

Библиографическое описание составляют непосредственно по произве-

дению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей 

полностью без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п. 

Благодаря этому можно избежать повторных проверок, вставок пропущенных 

сведений. 

В диссертационных работах в библиографический список не включают-

ся те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактиче-

ски не были использованы диссертантом. Не включаются также энциклопедии, 

справочники, научно-популярные издания. 

В диссертациях используют следующий способ построения библиогра-

фических списков: по алфавиту фамилий авторов или заглавий. 

Алфавитный способ группировки литературных источников харак-

терен тем, что фамилии авторов и заглавия (если автор не указан) размещены 

по алфавиту. Однако не следует в одном списке смешивать разные алфавиты. 

Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех 

источников на языке диссертации. 

Принцип расположения в списке библиографических описаний источ-

ников - "слово за словом". Записи рекомендуется располагать:  

1) при совпадении первых слов - по алфавиту вторых и т.д.;  

2) при нескольких работах одного автора - по алфавиту заглавий;  

3) при авторах-однофамильцах - по идентифицирующим признакам 
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(младший, старший, отец, сын - от старших к младшим);  

4) при нескольких работах автора, написанных им в соавторстве с дру-

гими, - по алфавиту фамилий соавторов. 

При алфавитном способе расположения библиографических описаний 

источников их список обычно нумеруют. Связь библиографических записей с 

основным текстом устанавливается при помощи фамилии автора и года изда-

ния. 

Ниже приведены примеры библиографического описания различных ви-

дов произведений печати. 

Книга одного, двух и трех авторов 

МАКОГОН Ю.В., ЛУКЬЯНЧЕНКО Н.Д., ГОХБЕРГ Ю.А. Основы внеш-

неэкономических связей. - Донецк: ДонГУ. - 1995. - 515 с. 

МАКОГОН Ю.В., ГОХБЕРГ Ю.А. Совместное предпринимательство, 

инвестиционный и инновационный процессы, свободные экономические зоны 

/Учебное пособие. - Донецк: ДонГУ. - 1996. - 395 с. 

МАКОГОН Ю.В. Внешнеэкономическая деятельность региона. - До-

нецк: Донбасс, 1992. - 141 с. 
Фінанси зарубіжних корпорацій: Навч.посібник / В.М.Суторміна, Н.С. 

Рязанова; за ред.В.М.Федосова. - К.: Либідь, 1993. - 247 с. 

Книги четырех и больше авторов 
Анализ и прогнозирование развития экономики региона / 

Н.Д.Прокопенко, Ф.Е.Поклонский, А.А.Решетняк и др. Отв.ред.Н.Г.Чумаченко; 
АН Украины, Ин-т экономики промышленности. - К.: Наукова думка, 1991. - 
228 с. 

БОГИНЯ Д.П., КАНІЩЕНКО Л.О, ЧУХНО А.А., ШАМОТА В.М. Осно-
ви ринкової економіки: Навч.посібник. - К.: НМК ВО, 1992. - 192 с. 

 

Нормативные и законодательные акты 

О режиме иностранного инвестирования: Закон Украины, 19 марта 1996. 

// Відомості Верховної Ради. - 1996. - №6. 
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О системе валютного регулирования и валютного контроля: Декрет Ка-

бинета Министров Украины. //Негоциант. - 1993. - №4. 

О государственном заказе в Украине: Указ Президента Украины. 

//Вечерний Донецк. - 1992. - № 52. 
 

Переводные издания 
НІКБАХТ Е., ГРОППЕЛЛІ А. Фінанси / Пер. з англ. Овсієнка В., 

Мусієнка В. - К.: Вік, Глобус, 1992. - 383 с. 

Издания, не имеющие индивидуального автора 
Настольная книга валютного дилера. - К., 1994. - 218 с. 

Внешнеэкономические связи. Сборник нормативный материалов. - М.: 
Международные отношения. - Т.1, 1991. - 262 с. 

Статьи из книг, журналов, газет, материалы конференций и др. 

МАКОГОН Ю.В. Особенности развития ВЭС Донецкой области в новых 

условиях //Экономика Украины. - 1993. - №12. - С.34-37. 
БУДАРИНА Н.А., МАКОГОН Ю.В. Экспортный потенциал Донецкой 

области //Экономика Украины. - 1997. - №6. - С. 81-82. 

 

Иностранные издания 
1.  Development and the National Interest: U.S.Economic Assistance into the 

21st Century. - A.Report by the Administrator, Ardency for International Develop-
ment. - Second Printing. 

2.  ECE/TRADE/AC.3/R.10 - 1976 

3.  ENEN, Jack. Venturing abroad: international business expansion via joint 
ventures / by Jack Enen, Ir - liberty Hall Press TM, an imprint of Mc Graw-Hill, Inc, 
1991. - 237 p. 

4.  Gyorg GONCL. Hlavne problemy politickej ekonomie monopolistickeho 
kapitalizmu. - Bratislava. - 1972. - 198 l. 

5.  Информационен бюлетин Българскоторговско-промышлена палата, 
1984. - № 5. 
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Материал, взятый из ИНТЕРНЕТА 

http://www.census.gov/ftp/pub/foreign-trade/www 

 

Рассмотрим теперь правила оформления библиографических ссылок. 

Библиографическая ссылка - совокупность библиографических сведений о ци-

тируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документа другом до-

кументе (его составной части или группе документов), необходимых для его 

общей характеристики, идентификации и поиска. 

При оформлении таких ссылок допускаются некоторые отклонения от 

общих правил библиографического описания источников. 

При включении элементов описания в синтаксический строй основного 

текста соблюдаются правила оформления текста, а не библиографического опи-

сания, в частности, при употреблении кавычек (основное заглавие, заглавие се-

риальных изданий пишут в кавычках), при расположении инициалов или имен 

(они предшествуют фамилиям авторов, а не следуют за ними). 

Между областями описания знак "точка и тире" можно заменять точкой, 

допускается использование формы краткого описания. 

Когда от текста, к которому относится ссылка, нельзя совершить плав-

ный логический переход к ссылке, поскольку из текста неясна логическая связь 

между ними, то пользуются начальными словами "См.", "См. об этом". 

Когда надо подчеркнуть, что источник, на который делается ссылка, - 

лишь один из многих, где подтверждается, или высказывается, или иллюстри-

руется положение основного текста, то в таких случаях используют слова "См., 

например", "См. в частности". 

Когда нужно показать, что ссылка представляет дополнительную лите-

ратуру, указывают "См. также". Когда ссылка приводится для сравнения, пояс-

няют: "Ср.:"; если работа, указанная в ссылке, более подробно освещает затро-

нутый в основном тексте предмет, пишут "Об этом подробнее см.". 

По месту расположения относительно основного текста диссертации 

библиографические ссылки бывают: 1) внутритекстовые, т.е. являются частью 
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основного текста; 2) подстрочные, т.е. вынесенные из текста вниз страницы; 3) 

затекстовые, т.е. вынесенные за текст всего произведения или его части. 

Внутритекстовые ссылки используются, когда значительная часть 

ссылки вошла в основной текст диссертации так органично, что изъять ее из 

этого текста невозможно, не заменив этот текст другим. В этом случае в скоб-

ках указываются лишь выходные данные и номер страницы, на которой напеча-

тано цитируемое место, или только выходные данные (если номер страницы 

указан в тексте), или только номер страницы (если ссылка повторная). Напри-

мер: 

Эта сторона математической логики так характеризуется в известной 

книге А.Гильберта и ВАккермана "Основы теоретической логики" (М., 1947): 

"Логические связи, которые существуют между суждениями, понятиями и т.д., 

находят свое выражение в формулах, толкование которых свободно от неясно-

стей, какие легко могли бы возникнуть при словесном выражении" (С. 17). 

Подстрочные ссылки на источники используют в тексте диссертации, 

когда ссылки нужны по ходу чтения, а внутри текста их разместить невозможно 

или нежелательно, чтобы не усложнять чтение и не затруднять поиски при на-

ведении справки. 

В тех случаях, когда диссертант приводит ссылки в конце каждой стра-

ницы в виде подстрочных ссылок, для связи их с текстом используются знаки 

сносок в виде звездочки или цифры. Если ссылок более четырех, то использо-

вать звездочки нецелесообразно. Знак сноски следует располагать в том месте 

текста, где по смыслу заканчивается мысль автора. Например: 

В тексте: 

Валютные операции - сложный вид банковской деятельности, требую-

щий знания со стороны дилеров состояния валютного рынка. 

В сноске: 

Носкова И.Я. Международные валютно-кредитные отношения: Учеб. 

пособие. - М.: Банки и биржи, ЮНИТИ, 1996. - 208 с. 

Полное описание источника дается только при первой сноске. В после-
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дующих сносках вместо заглавия приводят условное обозначение, например: 

"Указ. соч.". 

Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной 

странице книги или статьи, то в сносках проставляют слова "Там же" и номер 

страницы, на которую делается ссылка. 

Существует несколько способов связи основного текста диссертации с 

описанием источника. Чаще всего для этой цели служит порядковый номер ис-

точника, указанного в библиографическом списке; в основном тексте этот но-

мер берется в квадратные скобки. 

При указании в основном тексте на страницу источника последняя также 

заключается в квадратную скобку. Например: 

[24, С. 44], что означает 24-й источник, 44-я страница. 

Первичная подстрочная ссылка включает в себя все обязательные эле-

менты описания книги. Даже если часть элементов (фамилия автора, например) 

содержится в основном тексте, их рекомендуется повторять в ссылке. При этом 

знак сноски ставится после цитаты, если поясняющий текст предшествует цита-

те или включен в ее середину. 

Когда в основном тексте упомянуты фамилия автора и заглавие статьи, 

т.е. приведена первая часть аналитического описания, в подстрочной ссылке 

можно ограничиться описанием только самого издания, т.е. второй частью ана-

литического описания. Например: 

В тексте: 

В статье известного отечественного экономиста А.Лоскутова "Полные 

товарищества" сообщается, что "...заявление об отказе от участия в ПТ, утвер-

жденном без указания срока, должно быть подано участником не менее чем за 

шесть месяцев до фактического выхода из товарищества '. 

В сноске: 
\ Консультант директора, 1955: № 2. С. 7. 

В тех случаях, когда диссертанту приходится оперировать большим чис-

лом источников, применяются затекстовые библиографические ссылки. Хотя 
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перечень затекстовых ссылок нельзя считать библиографическим списком, та-

кой перечень внешне (благодаря форме перечня) и по существу (содержит 

очень часто описания источников на тему диссертации, а также источников но-

вых материалов, введенных в научный оборот диссертантом) приближается к 

библиографическому списку. Поэтому нет смысла повторять ранее изложенный 

материал, связанный с характеристикой библиографического списка. 

 

5.9. Правила перепечатки рукописи 

Текст рукописи диссертации должен быть напечатан на компьютере на 

одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги через полутор-

ный нтервал с применением черной ленты средней жирности с полями вокруг 

текста. Размер левого поля - 25 мм, правого - 15 мм, верхнего - 20 мм, нижнего - 

20 мм. 

Поля слева оставляют для переплета, справа - во избежание того, чтобы 

в строках не было неправильных переносов из-за неуместившихся частей слов. 

При таких полях каждая страница должна содержать приблизительно 1800 зна-

ков (30 строк, по 60 знаков в строке, считая каждый знак препинания и пробел 

между словами также за печатный знак). 

Рукопись перепечатывается строго в последовательном порядке. Не до-

пускаются разного рода текстовые вставки и дополнения, помещаемые на от-

дельных страницах или на оборотной стороне листа, и переносы кусков текста в 

другие места. 

Все сноски и подстрочные примечания перепечатывают (через один ин-

тервал) на той странице, к которой они относятся. Все страницы нумеруются 

начиная с титульного листа. Цифру, обозначающую порядковый номер страни-

цы, ставят справа верхнего поля страницы. 

Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же правило отно-

сится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, 

списку использованной литературы, приложениям. 

Расстояние между названием главы и последующим текстом должно 
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быть равно двум интервалам. Между заголовками главы и параграфа выдержи-

вается один интервал. Расстояния между основаниями строк заголовка прини-

мают такими же, как в тексте. Точку в конце заголовка, располагаемого посре-

дине строки, не ставят. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовке 

не допускается. 

Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатают с абзацным 

отступом от начала строки, равным  1,5 см. 

Текст на иностранных языках может быть целиком напечатан. 

Таблицы, рисунки, чертежи, графики, фотографии как в тексте диссер-

тации, так и в приложении должны быть выполнены на стандартных листах 

размером 210 × 297 мм или наклеены на стандартные листы белой бумаги. 

Подписи и пояснения к фотографиям, рисункам должны быть с лицевой сторо-

ны. 

Рукопись, рисунки, фотографии должны быть без пометок, карандашных 

исправлений, пятен и загибов. 

После перепечатки рукопись диссертации следует тщательно вычитать. 

Даже самые опытные и грамотные машинистки могут допустить ошибки (осо-

бенно это касается правил библиографического описания литературных источ-

ников). 

Все ошибки и опечатки необходимо исправить. Число исправлений 

должно быть минимальным. 

Объем текста магистерской диссертации строго не регламентирован. 

Обычно он находится в пределах 100-140 страниц машинописного текста, на-

печатанного через полуторный интервал на листах стандартного формата.  

 

 

ЧАСТЬ 6 
ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ДИССЕРТАЦИИ 

Закончив работу по техническому оформлению диссертации, магистрант 
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должен уделить достаточное внимание последнему и решающему этапу учебы в 

магистратуре - подготовке к защите магистерской диссертации. Такая подго-

товка включает оформление документов и материалов, связанных с ее защитой, 

подготовку к выступлению на заседании Государственной экзаменационной 

комиссии и саму процедуру защиты этой выпускной работы. 

 

6.1. Основные документы представляемые в Государственную экза-

менационную комиссию 

Полностью подготовленная к защите магистерская диссертация пред-

ставляется научному руководителю, который еще раз просматривает такую ра-

боту в целом. Свои соображения он излагает в письменном заключении. Оно 

пишется в произвольной форме, однако все же можно выявить и некоторые об-

щие положения. 

Прежде всего, в заключении указывается на соответствие выполненной 

диссертации специальностям и отрасли науки, по которым Государственной эк-

заменационной комиссии предоставлено право проведения защиты магистер-

ских диссертаций. 

Затем научный руководитель кратко характеризует проделанную работу, 

отмечает ее актуальность, теоретический уровень и практическую значимость, 

полноту, глубину и оригинальность решения поставленных вопросов, а также 

дает оценку готовности такой работы к защите. Заканчивается письменное за-

ключение научного руководителя указанием на степень соответствия ее требо-

ваниям, предъявляемым к выпускным работам магистратуры. 

Магистерская диссертация подвергается обязательному рецензирова-

нию. Рецензент назначается из специалистов той области знания, по тематике 

которой выполнено диссертационное исследование. Такой рецензент обязан 

провести квалифицированный анализ существа и основных положений рецен-

зируемой диссертации, а также оценить актуальность избранной темы, само-

стоятельность подхода к ее раскрытию, наличие собственной точки зрения, 

умение пользоваться методами научного исследования, степень обоснованно-
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сти выводов и рекомендаций, достоверность полученных результатов, их но-

визну и практическую значимость. 

Наряду с положительными сторонами такой работы отмечаются и не-

достатки, в частности, указываются отступления от логичности и грамотности 

изложения материала, выявляются фактические ошибки и т.п. Объем рецензии 

составляет обычно от одного до двух страниц машинописного текста. 

Этот документ, содержащий аргументированный критический разбор 

достоинств и недостатков диссертации, оглашается на заседании Государствен-

ной экзаменационной комиссии при обсуждении результатов ее защиты. 

Содержание рецензии на диссертационную работу доводится до сведе-

ния ее автора не позже чем за один-два дня до защиты с тем, чтобы он мог за-

ранее подготовить ответы по существу сделанных рецензентом замечаний 

(принять или аргументированно их отвести). 

Говоря об оценке диссертационной работы научным руководителем и 

рецензентом, стоит остановиться на содержании понятий "новизна", "актуаль-

ность" и "практическая значимость" такой работы, поскольку эти понятия ими 

нередко понимаются не однозначно, что затрудняет объективную оценку про-

деланного магистрантом исследования. 

Научная новизна применительно к самой диссертации - это признак, 

наличие которого дает автору право на использование понятия "впервые" при 

характеристике полученных им результатов и проведенного исследования в це-

лом. 

Понятие "впервые" означает в науке факт отсутствия подобных резуль-

татов. Впервые может проводиться исследование на оригинальные темы, кото-

рые ранее не исследовались в той или иной отрасли научного знания. 

Для большого количества наук научная новизна проявляется в наличии 

теоретических положений, которые впервые сформулированы и содержательно 

обоснованы, методических рекомендаций, которые внедрены в практику и ока-

зывают существенное влияние на достижение новых социально-экономических 

результатов. Новыми могут быть только те положения диссертационного ис-
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следования, которые способствуют дальнейшему развитию науки в целом или 

отдельных ее направлений. 

Научная новизна исторических исследований состоит во введении в на-

учный оборот новых не использованных ранее научных источников, в опреде-

лении генезиса развития той или иной отрасли научного знания, во вскрытии 

закономерностей и основных путей развития той или иной науки. 

При оценке актуальности выбранной темы нельзя исходить из политиче-

ской ситуации в стране или мире.  

Оценивая практическую значимость выбранной темы, следует знать, 

что эта значимость зависит от того, какой характер имеет конкретное научное 

исследование. 

Если диссертация будет носить методологический характер, то ее прак-

тическая значимость может проявиться в публикации основных результатов ис-

следования в научной печати, в наличии авторских свидетельств, актов о вне-

дрении результатов исследований в практику; апробации результатов исследо-

вания на научно-практических конференциях и симпозиумах; в использовании 

научных разработок в учебном процессе высших и средних учебных заведений. 

Если диссертация будет носить методический характер, то ее практиче-

ская значимость может проявить себя в наличии научно обоснованной и апро-

бированной в результате экспериментальной работы системы методов и средств 

совершенствования экономического, технического или социального развития 

страны. Сюда же относят исследования по научному обоснованию новых и раз-

витию действующих систем, методов и средств того или иного вида деятельно-

сти. 

Если предполагается, что будущее исследование будет обеспечивать на-

учное обоснование путей оптимизации трудовых и материальных ресурсов или 

производственных процессов, т.е. носить сугубо прикладной характер, то его 

практическая значимость может проявляться в следующих формах: 

⇒  научное обоснование вариантов направлений, способов совершенст-

вования условий и эффективности труда, основных производственных и непро-
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изводственных фондов, материальных, топливно-энергетических ресурсов и 

других факторов социальной и экономической деятельности объединения, ве-

домства, организации; 

⇒  экономическое обоснование мероприятий по использованию научно-

технических достижений в различных областях науки и практики; 

⇒  разработка прогрессивных технологий и новых технических уст-

ройств и внедрение этих разработок в практику конкретных отраслей народного 

хозяйства. 

Законченная диссертационная работа вместе со справкой о выполнении 

индивидуального плана по профессиональной образовательной программе ма-

гистра, а также заключением научного руководителя магистранта и рецензией 

специалиста представляется в Государственную экзаменационную комиссию. 

Основным документом, подготовляемым к защите самим диссертантом, 

который зачитывается (или пересказывается) на заседании Государственной эк-

заменационной комиссии, является конспект доклада. Поскольку качество тако-

го конспекта определяет оценку не только самой диссертации, но и всей работы 

магистранта над ней, об этом документе следует поговорить отдельно, что бу-

дет сделано в следующей главе. 

 

6.2. Подготовка магистранта к выступлению на заседании Государ-

ственной экзаменационной комиссии 

Первое и самое главное, с чего обычно начинается подготовка соискате-

ля к защите своей диссертации, - это его работа над выступлением по результа-

там диссертационного исследования в форме доклада, призванного раскрыть 

существо, теоретическое и практическое значение результатов проведенной ра-

боты. 

В структурном отношении доклад можно разделить на три части, со-

стоящие из рубрик, каждая из которых представляет собой самостоятельный 

смысловой блок, хотя в целом они логически взаимосвязаны и представляют 

единство, которое совокупно характеризует содержание проведенного исследо-
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вания. 

Первая часть доклада в основных моментах повторяет введение диссер-

тации. Рубрики этой части соответствуют тем смысловым аспектам, примени-

тельно к которым характеризуется актуальность выбранной темы, дается опи-

сание научной проблемы, а также формулировки цели диссертации. Здесь же 

необходимо указать методы, при помощи которых получен фактический мате-

риал диссертации, а также охарактеризовать ее состав и общую структуру. 

После первой вводной части следует вторая, самая большая по объему 

часть, которая в последовательности, установленной логикой проведенного ис-

следования, характеризует каждую главу диссертационной работы. При этом 

особое внимание обращается на итоговые результаты. Отмечаются также кри-

тические сопоставления и оценки. 

Заканчивается доклад заключительной частью, которая строится по тек-

сту заключения диссертации. Здесь целесообразно перечислить общие выводы 

из ее текста (не повторяя более частные обобщения, сделанные при характери-

стике глав основной части) и собрать воедино основные рекомендации. 

К тексту доклада должны быть приложены дополнительные материалы 

(схемы, таблицы, графики, диаграммы и т.п.), которые необходимы для доказа-

тельства выдвигаемых положений и обоснования сделанных выводов и пред-

ложенных рекомендаций. 

Когда текст выступления на защите диссертации составлен, целесооб-

разно подготовить письменные ответы на вопросы, замечания и пожелания, ко-

торые содержатся в отзыве на диссертацию официального рецензента, а затем 

составить письменные ответы на все вопросы и замечания, содержащиеся в его 

рецензии. Письменная форма подготовки ответов необходима для того, чтобы 

во время защиты излишнее волнение не смогло помешать правильно и спокой-

но отвечать на вопросы. 

Ответы должны быть краткими, четкими и хорошо аргументированны-

ми. Если возможны ссылки на текст диссертации, то их нужно обязательно де-

лать. Это придает ответам наибольшую убедительность и одновременно позво-
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ляет подчеркнуть достоверность результатов проведенного исследования. 

При подготовке к защите диссертации желательно еще раз внимательно 

перелистать весь текст диссертации, сделать нужные пометы на страницах, 

вложить в нужные места закладки. Особое внимание следует обратить на ана-

литические таблицы, графики и схемы, содержащие в наглядной и концентри-

рованной форме наиболее значимые результаты проделанной соискателем ра-

боты. Часть таких материалов необходимо подготовить для демонстрации в за-

ле заседания Государственной экзаменационной комиссии. Они оформляются 

так, чтобы соискатель мог демонстрировать их без особых затруднений и они 

были видны всем присутствующим в зале. 
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6.3. Процедура публичной защиты магистерской диссертации 

Защита магистерской диссертации происходит на заседании Государст-

венной экзаменационной комиссии.  

Зашита магистерской диссертации происходит публично. Она носит ха-

рактер научной дискуссии и происходит в обстановке высокой требовательно-

сти, принципиальности и соблюдения научной этики, при этом обстоятельному 

анализу должны подвергаться достоверность и обоснованность всех выводов м 

рекомендаций научного и практического характера, содержащихся в диссерта-

ции. 

Заседание Государственном экзаменационной комиссии начинается с 

того, что председательствующий объявляет о защите диссертации, указывая ее 

название, фамилию, имя и отчество ее автора, а также докладывает о наличии 

необходимых в деле документов и кратко характеризует "учебную биографию" 

магистранта (его успеваемость, наличие текстов публикаций (если они имеют-

ся), а также выступлений на тему диссертации на заседаниях научных обществ, 

научных кружков и т.п.). 

Далее председательствующий предоставляет слово научному руководи-

телю магистранта. В своем выступлении научный руководитель раскрывает от-

ношение магистранта к работе над диссертацией, а также затрагивает другие 

вопросы, касающиеся его личности. При отсутствии на заседании Государст-

венной экзаменационной комиссии научного руководителя магистранта пред-

седательствующий зачитывает его письменное заключение на выполненную 

диссертационную работу. 

Затем слово для сообщения основных результатов научного исследова-

ния предоставляется самому магистранту. Свое выступление он строит на осно-

ве чтения заранее подготовленных тезисов доклада, призванного показать его 

высокий уровень теоретической подготовки, эрудицию и способность доступно 

изложить основные научные результаты проведенного исследования. 

Знакомя членов Государственной экзаменационной комиссии и всех 

присутствующих в зале с текстом своего доклада, магистрант должен сосредо-
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точить основное внимание на главных итогах проведенного исследования, на 

новых теоретических и прикладных положениях, которые им лично разработа-

ны. 

При необходимости следует делать ссылки на дополнительно подготов-

ленные чертежи, таблицы и графики. Возможно также использование специ-

ально подготовленных слайдов, кино- и видеороликов, плакатов и т.п. 

Все материалы, выносимые на схемы и чертежи, должны оформляться 

так, чтобы магистрант мог демонстрировать их без особых затруднений и они 

были видны всем присутствующим в зале. 

Поскольку не только содержание текста доклада, но и характер его про-

чтения и уверенность ответов на задаваемые вопросы в значительной мере оп-

ределяют оценку защиты, имеет смысл сообщить некоторые правила публично-

го выступления. 

Особенно важно, чтобы речь магистранта была ясной, грамматически 

точной, уверенной, что делает ее понятной и убедительной. Это вовсе не зна-

чит, что доклад готовится в какой-то упрощенной форме, учитывая что состав 

Государственной экзаменационной комиссии представлен учеными различных 

специальностей, которые иногда весьма далеки от тематики защищаемой дис-

сертации. Наоборот, магистрант должен поставить себе задачу сделать доклад 

строго научным, хорошо аргументированным по содержанию. Тогда он будет 

понятен широкой аудитории специалистов. 

Речь магистранта должна быть не только ясной и уверенной, но и выра-

зительной, что зависит от темпа, громкости и интонации. Если он говорит то-

ропливо, проглатывая окончания слов, или очень тихо и невнятно, то качество 

выступления от этого резко снижается. Спокойная, неторопливая манера изло-

жения всегда импонирует слушателям. 

Совершенно недопустимо нарушение так называемых норм литератур-

ного произношения, в частности, употребление неправильных ударений в сло-

вах. 

Можно дать несколько советов, помогающих магистранту читать текст 
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своего доклада: 

∗ все цифры в тексте записывайте только прописью, чтобы не пришлось 

считать нули; 

∗ подчеркивайте выделяемые слова; 

∗ оставляйте большие поля при печатании, чтобы можно было допол-

нить речь своими замечаниями; 

∗ повторяйте существительные, избегая местоимений; 

∗ используйте простые слова и простые утвердительные предложения; 

∗ не перегружайте текст подчиненными предложениями. 

Следует учесть и такой вопрос, как выбор одежды. Это важно для маги-

странта. Известная элегантность, аккуратность, подтянутость в одежде способ-

ствуют благоприятному впечатлению и расположению к нему со стороны чле-

нов Государственной экзаменационной комиссии, а также всех присутствую-

щих на защите. 

Магистрант делает свой доклад стоя на трибуне. Неприглядное впечат-

ление оставляет тот, кто во время выступления прохаживается возле стола с 

членами Государственной экзаменационной комиссии. 

После этого начинается научная дискуссия, в которой имеют право уча-

ствовать все присутствующие на защите. Члены Государственной экзаменаци-

онной комиссии и лица, приглашенные на защиту, в устной форме могут зада-

вать любые вопросы по проблемам, затронутым в диссертации, методам иссле-

дования, уточнять результаты и процедуру экспериментальной работы и т.п. 

Отвечая на их вопросы, нужно касаться только существа дела. Магист-

ранту следует проявлять скромность в оценке своих научных результатов и так-

тичность к задающим вопросы. Необходимо обращать внимание при помощи 

указки на какие-либо объекты, изображаемые на плакатах или рисунках. В 

нужных случаях он сходит с трибуны, чтобы написать какие-либо формулы на 

доске. 

Прежде чем отвечать на вопрос, необходимо внимательно его выслу-
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шать и записать. Желательно на заданный вопрос отвечать сразу, а не выслу-

шивать все вопросы, а потом на них отвечать. При этом надо учитывать, что 

четкий, логичный и аргументированный ответ на предыдущий вопрос может 

исключить последующий. 

После окончания дискуссии по желанию магистранта ему может быть 

предоставлено заключительное слово, после которого можно считать, что ос-

новная часть процедуры защиты магистерской диссертации закончена. 

На закрытом заседании членов Государственной экзаменационной ко-

миссии подводятся итоги защиты и принимается решение об ее оценке. Это 

решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участ-

вующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является 

решающим. 

Затем председатель Государственной экзаменационной комиссии объяв-

ляет всем присутствующим эту оценку, сообщает, что защитившемуся присуж-

дается академическая степень магистра, и закрывает совещание. 

В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации 

выпускников высших учебных заведений в Украине результаты защиты опре-

деляются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно" и "неудовлетво-

рительно", которые объявляются в тот же день после оформления в установ-

ленном порядке предусмотренного процедурой защиты протокола. 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Подготовка магистерской диссертации - сложный творческий процесс. 

Понятно, что в одной книге невозможно рассмотреть с одинаковой полнотой 

все его стороны, чему-то неизбежно приходится отдать предпочтение. В соот-

ветствии с этим в данной книге основным объектом рассмотрения стали пре-

имущественно вопросы, связанные с методологией научного творчества и рабо-

той над рукописью диссертации. Именно им было уделено наибольшее внима-

ние. 

В этой связи уместно задать вопрос: есть ли смысл затрачивать столько 

усилий для овладения этими тонкостями научной работы? Ответ может быть 

только утвердительный, ибо практика высшей школы подтверждает тот факт, 

что если магистрант не разобрался в основах научного творчества, то ему при-

ходится постоянно "спотыкаться" не только в процессе подготовки диссерта-

ции, но и во время ее публичной защиты. 

Диссертации, как известно, пишутся по-разному. Одни их авторы исхо-

дят из чисто практических соображений, потому что надо получить искомую 

степень, и работают над диссертацией только для этого. Они берут тему какую 

попало, лишь бы "защититься". Другие рассматривают диссертацию как воз-

можность реализовать задуманную идею, которую они долго вынашивали, пока 

она не "созрела". Такие люди обычно начинают с небольшой скромной работы, 

которая постепенно развивается и в конце концов оформляется в виде диссер-

тации. Именно для таких людей и предназначена данная книга.  

Читая книгу, следует помнить, что она не содержит готовых рецептов на 

все случаи научного творчества. Все дающиеся в ней советы и рекомендации 

являются наиболее общими, требующими индивидуальной корректировки в со-

ответствии с характером и тематической направленностью выполняемой дис-

сертации. 
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